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Ogolne procedury postepowania w sytuacjach zagrozenia dzieci i
mlodziezy DEMORALIZACJA

W przypadku uzyskania informacji, ze uczen szkoty, ktory nie ukonczyl 18 lat przejawia
zachowania Swiadczace o demoralizacji nalezy podjac nast¢pujace kroki:

1.

Nauczyciel badz inny pracownik szkoly przekazuje uzyskang informacje
wychowawcy klasy lub odnotowuje zaistnialy fakt w dzienniku elektronicznym w
postaci uwagi ucznia (przydziela punkty ujemne). W przypadku powtarzajacych si¢
uwag wychowawca klasy informuje o tym fakcie pedagoga szkolnego i/lub dyrektora
szkoly.

Wychowawca lub pedagog szkolny informuje (dzwonigc lub zapisujac uwage w
dzienniku elektronicznym) lub wzywa do szkoty rodzicow/prawnych opiekunéw
ucznia 1 informuje ich o problemach wynikajacych z zachowania ucznia.
W razie potrzeby przeprowadzana jest rozmowa z rodzicami w obecno$ci ucznia.
W przypadku potwierdzenia informacji, zobowigzuje si¢ ucznia do zaniechania
negatywnego postepowania, rodzicow za$ do szczegolnego nadzoru nad dzieckiem.
W toku interwencji profilaktycznej mozna zaproponowac¢ rodzicom spotkanie z
psychologiem szkolnym lub wskaza¢ specjalistyczne placowki.

Pedagog sporzadza notatke z przeprowadzonych czynno$ci ewentualnie zapisuje fakt
odbycia rozmowy w uwagach w dzienniku elektronicznym.

Jezeli rodzice odmawiaja wspolpracy lub nie stawiaja si¢ do szkoty, a nadal
z wiarygodnych zrédel naplywaja informacje o przejawach demoralizacji dziecka,
pedagog szkolny pisemnie powiadamia o zaistnialej sytuacji sad rodzinny lub policje.
Podobnie, gdy szkota wykorzysta wszystkie dostgpne $rodki oddziatywan
wychowawczych (rozmowa z rodzicami, pouczenie, ostrzezenie ucznia albo ostrzezenie
na pismie, spotkania z pedagogiem, psychologiem itp., przeproszenia pokrzywdzonego,
przywrécenia stanu poprzedniego lub wykonania okreslonych prac porzadkowych na
rzecz szkoly), a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow, szkota
powiadamia sad rodzinny lub policj¢. Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji tych
instytucji.

Jezeli zachowania $wiadczace o demoralizacji przejawia uczen, ktory ukonczyt 18 lat,
anie jest to udzial w dziatalnos$ci grup przestgpczych czy popeknienie przestepstwa,
to dalsze postepowanie wobec ucznia okresla Statut szkoty.

W przypadku uzyskania informacji o popehieniu przez ucznia, ktory ukonczyt 17 lat,
przestepstwa $ciganego z urzgdu lub jego udzialu w dziatalno$ci grup przestepczych,
zgodnie z art. 304 8 2 Kodeksu Postgpowania Karnego, dyrektor szkoly jako
przedstawiciel instytucji jest obowigzany niezwlocznie zawiadomic¢ o tym prokuratora
lub policje.



Procedury postepowania w sytuacji popelnienia na terenie szkoly
CZYNU ZABRONIONEGO /KARALNEGO

Czyny Sciagane z urzedu, sa z reguly czynami o najwiekszej spotecznie szkodliwosci. To
wlasnie interes spoteczny wymaga, by organy $ledcze z urzedu $cigaly sprawcéw takich
czynow. Tryb ten nie wymaga podejmowania Zadnego dziatania przez pokrzywdzonego.
Roéwniez wola pokrzywdzonego nie ma zadnego znaczenia dla organdéw $cigania. Policja i
prokuratura, gdy tylko otrzymaja informacje o popetieniu czynu zabronionego §ciganego z
urzedu, maja obowigzek wszczaé postgpowanie w tej sprawie. Sciganiem z urzedu objete sa
wszystkie czyny, ktdre nie sg Scigane na wniosek lub z oskarzenia prywatnego.

Do takich przestepstw naleza chociazby: zabdjstwo, kradziez, rozboj.

1.

2.
3.

o N

10.

11.

Zabezpieczy¢ miejsce popetnienia czynu (nie dopusci¢ w to miejsce 0sOb
postronnych, ustali¢ okolicznosci czynu 1 ewentualnych §wiadkdéw zdarzenia).
Zawiadomi¢ dyrektora szkoty i rodzicéw/prawnych opiekundw ucznia.
Przekaza¢ sprawceg (o ile jest znany i przebywa na terenie szkoly) dyrektorowi
szkoty lub pedagogowi szkolnemu.

Zapewni¢ poczucie bezpieczenstwa osobie poszkodowanej, tj.: odizolowac ofiare
od sprawcy, umiesci¢ poszkodowanego w warunkach sprzyjajacych komfortowi
fizycznemu oraz psychicznemu.

Ustali¢ sprawcow, przebieg zdarzenia i w dostgpny sposob sprawdzié
wiarygodnos$¢ informacji.

Nie nagtasnia¢ zdarzenia.

Sprawca zostaje ukarany zgodnie z zapisami w Statucie szkoty.

Jesli sprawca objety jest dozorem kuratorskim pedagog informuje kuratora o
zdarzeniu.

Jesli wymaga tego sytuacja osoba poszkodowana, sprawca oraz osoby biernie
uczestniczace w zdarzeniu otrzymuja opieke psychologa.

Dyrektor ma obowiazek niezwlocznie powiadomié policje w przypadku, gdy
sprawa jest powazna (rozboj, uszkodzenie ciata, itp.) lub sprawca nie jest uczniem
szkoly 1 jego tozsamos$¢ nie jest nikomu znana, a takze zabezpieczy¢ ewentualne
dowody przestepstwa lub przedmioty pochodzace z przestepstwa i przekazaé je
policji (np. sprawca rozboju na terenie szkoty uzywa noza i uciekajgc porzuca go
lub porzuca jaki$§ przedmiot pochodzacy z kradziezy) oraz wykona¢ ewentualne
czynnosci zalecone przez przyjmujacego zgtoszenie policjanta.

Rodzice/prawni opiekunowie otrzymujg pisemng lub ustng informacj¢ na temat
wyciagnietych w stosunku do ucznia/uczniéw konsekwencji oraz sugestie pomocy
psychologiczno-pedagogicznej lub specjalistyczno-lekarskiej w placéwkach
do tego upowaznionych.

Inne czyny $cigane na wniosek osoby pokrzywdzone;j to:

1.
2.

Grozby karalne.
Naruszenie nietykalnosci cielesnej (poprzez uderzenie innej osoby, kopanie,
popchniecie, przewrdcenie, pociggnigcie za wiosy, plucie).



Procedury postepowania w przypadku AGRESYWNEGO
ZACHOWANIA UCZNIA/UCZNIOW

W przypadku agresji fizycznej:

1.

IS

Nalezy bezzwlocznie podjaé dzialania majace na celu powstrzymanie i
wyeliminowanie zjawiska agresji. Obowigzkiem kazdego pracownika szkoty, ktory
zaobserwowat atak agresji fizycznej lub zostal o nim poinformowany jest przerwanie
tego zachowania. Pracownik szkoty powinien w sposob stanowczy 1 zdecydowany
przekaza¢ uczestnikom agresji, ze nie wyraza zgody na takie zachowanie - nalezy
méwi¢  dobitnie, glo$no, stanowczo, uzywaé  krotkich  komunikatow.
W razie potrzeby nalezy zadba¢ o uniemozliwienie dalszego kontaktu migdzy uczniami.
W przypadku zagrozenia zycia (stan nieprzytomny) nalezy bezzwlocznie wezwa¢
karetke pogotowia, nawet bez uzyskania zgody rodzicéw/opiekunéw prawnych.
Opieke¢ nad uczniem podczas udzielania pomocy medycznej, sprawuje osoba
wyznaczona przez dyrektora szkoty. Decyzje o dalszym leczeniu dziecka podejmuja
rodzice/opiekunowie prawni poszkodowanego.

Nalezy powiadomié¢ dyrektora szkoty, ktéry dokonuje oceny zagrozenia i podejmuje
decyzj¢ o rodzaju interwencji, w tym o wezwaniu policji.

Nalezy powiadomi¢ pedagoga/psychologa szkolnego oraz wychowawce, ktorzy
powiadamiajg rodzicéw/opiekundéw prawnych uczniow.

Wobec agresora stosuje si¢ konsekwencje przewidziane w Statucie szkoly.
Wychowawca sporzadza notatke o zaistnialym zdarzeniu w dzienniku
elektronicznym lub w przypadku wezwania rodzicéw wraz z pedagogiem sporzadza
notatke, ktora podpisuja rodzice/prawni opiekunowie potwierdzajac, ze wiedzg o
zdarzeniu oraz o konsekwencjach takiego zachowania wynikajacych ze Statutu szkoty
(w tym o kryteriach ocen z zachowania) i na temat wyciggnietych w stosunku do
ucznia/uczniow konsekwencji oraz sugesti¢ pomocy psychologiczno-pedagogicznej lub
specjalistyczno-lekarskiej w placéwkach do tego upowaznionych.

Jesli agresor zdarzenia objety jest dozorem kuratorskim pedagog informuje kuratora
0 zdarzeniu.

W przypadku wszczynania kolejnych atakow przez agresora — dyrektor szkoty kieruje
spraw¢ na policje, od postgpowania ktorej zaleza dalsze losy sprawcy przemocy.
Pedagog/psycholog szkolny udziela pomocy psychologiczno-pedagogicznej osobie
do$wiadczajacej przemocy oraz sprawcy.

W przypadku agresji stownej:

1.

2.
3.

4.

5.

Nalezy bezzwlocznie podjaé dzialania majace na celu powstrzymanie i
wyeliminowanie zjawiska przemocy stowne;j.

Nalezy powiadomi¢ wychowawce klasy i/lub dyrektora, pedagoga/psychologa.
Wychowawca lub pedagog/psycholog szkolny przeprowadza rozmow¢ z uczniem
majacg na celu wyjasnienie okoliczno$ci zdarzenia. Rozmowe z osobg doswiadczajaca
agresji stownej 1 agresorem najlepiej przeprowadzi¢ osobno. Nalezy ustali¢ wraz ze
sprawca forme zado$cuczynienia.

O zaistniatym zdarzeniu nalezy poinformowaé rodzicoéw/opiekundow prawnych
uczestnikdw zdarzenia poprzez odnotowanie w dzienniku elektronicznym.

Wobec ucznia przejawiajacego stowne zachowania agresywne stosuje  sie
konsekwencje przewidziane w statucie szkoty.

W przypadku agresji - zardéwno fizycznej, jak i stownej - poczucia bezpieczenstwa i wsparcia,
wymagaja rowniez swiadkowie ataku. Pedagog/psycholog szkolny lub wychowawca powinien
przeprowadzi¢ rozmowe ze S$wiadkami przemocy wyjasniajac im pojecie  agresji,

5



przypominajac normy i zasady reagowania na przemoc oraz ustalajagc z nimi dzialania w

podobnych przypadkach.

Postepowanie nauczyciela w przypadku doznania agresji ze strony ucznia:
1. Sporzadzenie doktadnej notatki ze zdarzenia:
— data, godzina, miejsce zajscia,
— personalia osob (agresora, swiadkow),
— przebieg zdarzenia.
2. Poinformowanie dyrektora szkoty, ktory zobowigzany jest do podjecia dalszych
krokow. W przypadku zniewazenia nauczyciela, dyrektor szkoty powiadamia policje.

Procedury postepowania w przypadku UCHYLANIA SIE OD
OBOWIAZKU SZKOLNEGO LUB OBOWIAZKU NAUKI

1. Nauczyciel odnotowuje kazda nieobecno$¢ ucznia na prowadzonych przez siebie
zajeciach lekeyjnych.

2. Wychowawca klasy jest zobowigzany do prowadzenia systematycznej kontroli
frekwencji ucznidw.

3. Rodzice maja obowiazek usprawiedliwia¢ nieobecno$ci dziecka niezwlocznie po
ustaniu przyczyny nieobecnosci dziecka na zajeciach szkolnych w terminie
przewidzianym w Statucie szkoty (do 10-go dnia kolejnego miesigca).

4. W przypadku planowanej dtugotrwatej nieobecnosci dziecka na zajeciach, rodzice sa
zobowigzani do poinformowania o tym fakcie wychowawcg klasy.

5. Jezeli nieobecnosci nieusprawiedliwione sa niepokojace, wychowawca kontaktuje si¢ z
rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia w sprawie nieobecnos$ci ich dziecka. Fakt ten
odnotowuje w dzienniku elektronicznym.

6. W przypadku, kiedy wychowawca nie moze si¢ skontaktowa¢ z rodzicem/opiekunem
prawnym wysyla pisemne zawiadomienie wzywajace rodzicow na spotkanie.

7. W przypadku niereagowania rodzicow/prawnych opiekunéw na przedtuzajace sig¢
wagary, wychowawca informuje o tym fakcie pedagoga/psychologa podajac liczbe
godzin nieobecnych nieusprawiedliwionych i1 ogdlng liczbe godzin. Pedagog we
wspotpracy z wychowawca podejmuje dziatania przypisane swoimi kompetencjami do
przygotowania tytulu wykonawczego wiacznie. Ostateczng decyzj¢ o skierowaniu
wniosku o wszczecie postgpowania egzekucyjnego podejmuje Dyrektor. Srodkiem
egzekucji administracyjnej obowigzku szkolnego jest grzywna - art.121 ustawy o
postepowaniu egzekucyjnym w administracji — zmiana opublikowanaw Dz. U .z 1996r.
Nr 146, poz. 680.

8. Jezeli dzialania nie odnosza nadal skutku szkota kieruje sprawe do Sadu Rodzinnego,
Wydzial Rodzinny i1 Nieletnich o uchylanie si¢ ucznia od obowigzku szkolnego i o
wglad w sytuacj¢ rodzinng ucznia i informujg o podjetych przez szkote krokach.

9. Powyzsze postgpowanie (pkt 7, 8) wdraza si¢ automatycznie w przypadku wystapienia
50% nieobecnosci nieusprawiedliwionej na zajeciach obowigzkowych w okresie
jednego miesigca.



Procedury postepowania w przypadku ZNALEZIENIA NA
TERENIE SZKOLY (uzyskania informacji o posiadaniu lub
spozywaniu przez uczniow) ALKOHOLU, SRODKOW
ODURZAJACYCH, SUBSTANCJI PSYCHOTROPOWYCH
LUB PSYCHOAKTYWNYCH

Gdy znaleziono na terenie szkoly podejrzang substancje:

1.

Nalezy zachowa¢ szczegdlne Srodki ostroznosci 1 zabezpieczy¢ substancje
(zabezpieczajac srodek przypominajacy wygladem narkotyk; nauczycielowi nie wolno
substancji wyciggac z opakowania, przesypywac, przelewac, wachac¢, sprawdzac¢ smak,
dotyka¢, itp; substancje¢ nalezy umiesci¢ w pomieszczeniu niedostepnym dla innych
0s0b, nie pozostawiajac jej bez dozoru),

2. Nalezy powiadomi¢ dyrektora szkoty, ktory ewentualnie powiadamia policjg.
3.

Nalezy ustali¢ (jezeli to mozliwe) do kogo znaleziona substancja nalezy oraz przekazaé
policji zabezpieczong substancj¢ oraz informacje¢ o zaistniatej sytuacji.

Gdy podejrzewamy ucznia o posiadanie alkoholu, srodkéw odurzajacych, substancji
psychotropowych lub psychoaktywnych:

1.
2.

Nalezy ucznia odizolowa¢ od pozostatych uczniéw, ale nie pozostawia¢ go samego.
Powiadomi¢ dyrektora szkoly, ktory dokonuje oceny zagrozenia i podejmuje decyzje
0 rodzaju interwencji, w tym o wezwaniu policji, a takze pedagoga/psychologa,
wychowawce.

W obecnosci innej osoby (wychowawcy, pedagoga, dyrektora itp.) zazadaé, aby uczen
przekazat alkohol lub substancje, pokazat zawarto$¢ torby szkolnej oraz kieszeni (we
wlasnej odziezy) ewentualnie innych przedmiotow budzacych podejrzenie, co do ich
zwigzku z poszukiwang substancja (naucgyciel nie ma prawa samodzielnie wykonacé
czynnosci przeszukania odziezy ani teczki ucznia - jest to czynno$¢ zastrzezona
wylacznie dla policji), gdy uczen, mimo wezwania, odmdéwi przekazania
nauczycielowi alkoholu czy substancji i okazania zawartosci teczki, dyrektor szkoly
wzywa policje, ktora przeszukuje odziez i przedmioty nalezace do ucznia oraz
zabezpiecza alkohol lub znaleziona substancjg¢ (nauczyciel do czasu przyjazdu policji
powinien ucznia odizolowaé, kontrolujgc przez caly czas jego zachowanie; nalezy
zwroci¢ uwage, aby uczen nie ukryt lub nie przekazatl innej osobie albo tez potknat lub
nie wyrzucit substancji).

Jezeli uczen wyda:

dobrowolnie alkohol, zostaje ukarany karg zapisang w Statucie szkoty, a alkohol zostaje
przekazany rodzicom/prawnym opiekunom,

dobrowolnie substancje, nauczyciel, po zabezpieczeniu, zobowigzany jest
bezzwlocznie przekazacd jq jednostce policji. Wczes$niej probuje ustali¢, w jaki sposob
1 od kogo uczen nabyt substancje. Cate zdarzenie dokumentuje, sporzadzajac mozliwie
dokladna notatke z ustalen wraz ze swoimi spostrzezeniami. W notatce nalezy
umiesci¢: date, godzing 1 miejsce zaj$cia; personalia ucznia posiadajacego substancje i
swiadkow zdarzenia; przebieg zdarzenia. Notatke podpisuja osoby uczestniczace w
podjetych czynnosciach.

Nalezy powiadomi¢ rodzicow/prawnych opiekundéw ucznia o zaistnialej sytuacji,
poinformowac¢ rodzicoéw o obowigzujacych w szkole i na jej terenie procedurach, jesli
rodzice odmawiaja przyjscia do szkoty, dyrektor szkoty powinien zawiadomi¢ policjg.



UWAGA: Zgodnie z przepisami ustawy o przeciwdziataniu narkomanii - w Polsce karalne jest:
* posiadanie kazdej ilosci srodkoéw odurzajacych,

» wprowadzanie do obrotu §rodkow odurzajacych,

* udzielanie innej osobie, utatwianie lub umozliwianie ich uzycia oraz naklanianie do uzycia,
* wytwarzanie i przetwarzanie srodkow odurzajacych.

W dalszej kolejnosci nalezy obja¢ ucznia dziataniami profilaktycznymi lub wychowawczymi.
Wsparcia nalezy udzieli¢ rowniez rodzicom/opiekunom prawnym ucznia.

Gdy rozpoznamy stan odurzenia ucznia:

1.

o o

Nalezy odizolowa¢ ucznia od pozostatych uczniow, ale ze wzgledéw bezpieczenstwa
nie pozostawiaé go samego - nalezy stworzy¢ warunki, w ktorych nie bedzie zagrozone
jego zycie ani zdrowie (reszte klasy przekaza¢ pod opieka innego nauczyciela, ktory w
tym czasie prowadzi zaj¢cia w klasie obok, jest on zobowigzany wspomodc nauczyciela
w trudnej sytuacji i przeja¢ opieke nad klasg).

W sytuacji zagrozenia zdrowia lub Zycia udzieli¢ pierwszej pomocy, jesli zachodzi
taka konieczno$¢ wezwac¢ pomoc medyczng w celu udzielenia pomocy niezwlocznie
informujac o podjetych dzialaniach rodzicow - uczen znajduje si¢ pod opieka
osoby wyznaczonej przez dyrektora szkoly do momentu przybycia
rodzica/prawnego opiekuna.

Powiadomi¢ dyrektora szkotly, ktory dokonuje oceny zagrozenia i podejmuje decyzje o
rodzaju interwencji, w tym o wezwaniu policji, a takze pedagoga/psychologa,
wychowawce.

Poinformowaé¢ rodzicow/prawnych opiekunéw ucznia o zaistnialej sytuacji,
poinformowac rodzicow o obowigzujacych w szkole i na jej terenie procedurach i
zobowigza¢ do niezwlocznego odebrania ucznia ze szkoly - przekazaé dziecko
rodzicowi, po poswiadczeniu pisemnym odbioru, jesli rodzice/opiekunowie
odmowig odebrania dziecka, o pozostaniu ucznia w szkole czy przewiezieniu do
placowki stuzby zdrowia albo przekazaniu go funkcjonariuszom policji decyduje
dyrektor informujac o tym fakcie rodzicow/opiekundw - przez caly czas uczen
przebywa pod opieka osoby dorostej wyznaczonej przez dyrektora.

Ukara¢ ucznia zgodnie z zapisami w Statucie Szkoty.

W dalszej kolejnosci nalezy obja¢ wucznia dziataniami profilaktycznymi i
wychowawczymi - wsparcia nalezy udzieli¢ réwniez rodzicom/opiekunom prawnym
ucznia, a takze zobowigza¢ rodzicow do pomocy dziecku w odstgpieniu od odurzania
sie, wskaza¢ dziatania oraz instytucje mogace shuzy¢ pomoca w zaistniatej sytuacji.
Jezeli powtarzaja si¢ przypadki, w ktérych uczen znajduje si¢ w stanie odurzenia na
terenie szkoty, zgodnie z Ustawg o wychowaniu w trzezwosci, dyrektor szkoty ma
obowigzek poinformowaé odpowiednie instytucje: Sad Rodzinny i Nieletnich, Policje
lub Gminng Komisj¢ ds. Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych.

Gdy rozpoznamy stan odurzenia osoby niebedacej uczniem:

1.

Jezeli na terenie szkoly znajduje si¢ osoba bedaca pod wptywem alkoholu lub srodkéw
odurzajacych, ktora nie jest uczniem szkoty, powiadamiana jest policja.



Procedury postepowania w przypadku PALENIA
PAPIEROSOW(/e-papieroséw przez uczniow na terenie szkoly lub
w najblizszej okolicy

1.

Jesli nauczyciel lub pracownik niepedagogiczny zauwazy lub uzyska informacije,

iz uczniowie palg papierosy/e-papierosy na terenie szkoty powinien podjac nast¢pujace

kroki:

— udzieli¢ uczniowi ustnego upomnienia oraz nakazaé zgaszenie papierosa/wytaczy¢
e-papierosa,

— poinformowa¢ 0 zaistnialej sytuacji wychowawce i ukara¢ punktami ujemnymi
wpisujac uwage do dziennika elektronicznego.

O fakcie palenia przez ucznia papieroséw/e-papieroséw wychowawca informuje

rodzicoOw podczas najblizszego spotkania.

W przypadku powtarzajacej si¢ kilkukrotnie sytuacji powiadamiany jest pedagog

szkolny. Wychowawca oraz pedagog podejmujg wobec ucznia wspdlne oddziatywania

wychowawcze — po uzyskaniu zgody rodzicow/prawnych opiekundéw oraz ucznia

mozna nakazac np.: uprzatni¢cie niedopatkow itp..

O miejscach, poza terenem szkoly, w ktorych uczniowie pala papierosy/e-papierosy

pedagog informuje dzielnicowego.

Wszelkie szkody materialne wyrzadzone przez ucznia w wyniku palenia papierosow/e-

papierosOw s3 usuwane przez niego lub rekompensowane finansowo przez

rodzicéw/opiekunéw prawnych.

Procedury postepowania w przypadku ZNALEZIENIA NA
TERENIE SZKOLY MATERIALOW WYBUCHOWYCH,
BRONI I INNYCH NIEBEZPIECZNYCH SUBSTANCJI

Jesli terenie szkoly znalezione zostana materialy wybuchowe, bron lub inne niebezpieczne
substancje powinno si¢ podja¢ nastepujace kroki:

1.
2.

3.

2L

Uniemozliwi¢ dostep 0sob postronnych do tych srodkow.

Zapewni¢ bezpieczenstwo przebywajgcym na terenie szkoty osobom (w przypadku
zagrozenia dyrektor szkoly podejmuje decyzj¢ o ewakuacji ludzi i mienia).
Powiadomi¢ dyrektora szkoty, ktory:

powiadamia odpowiednie stuzby (tel. 997 lub 112),

informuje sity policyjne o rozktadzie pomieszczen w obiekcie oraz o tym, co powinno
znajdowac¢ si¢ w poszczegdlnych, konkretnych miejscach,

wyznacza pracownika, ktéry bedzie "przewodnikiem" sit policyjnych.

Pod zadnym pozorem nie dotykaé i nie przemieszcza¢ podejrzanych, niebezpiecznych
przedmiotow lub tadunkow.

Zachowa¢ spokoj i opanowanie, aby nie dopusci¢ do paniki.

W przypadku nieobecnosci dyrekcji szkoty, nauczyciel - organizator zaje¢ podejmuje
procedury lezace w gestii dyrekcji.

W przypadku uzyskania informacji o podlozeniu ladunku wybuchowego.

1.

Dyrektor powiadamia policj¢ 1 przeprowadza ewakuacje.



UWAGA: Nie nalezy rozpowszechnia¢ samowolnie informacji o otrzymanym zgloszeniu
0 podiozeniu bomby, moze to spowodowac panike 1 utrudni dziatania policji oraz ewentualng
ewakuacje. Osoba przyjmujaca zgloszenie staje si¢ §wiadkiem zdarzenia.

W przypadku otrzymania podejrzanej paczki lub koperty.

1. Odizoluj miejsce znajdowania si¢ podejrzanego pakunku - nalezy zatozy¢, ze
podejrzany pakunek jest tadunkiem wybuchowym, dopoki taka ewentualno$¢ nie
zostanie wykluczona.

2. Nie dotykaj, nie otwieraj i nie przesuwaj podejrzanego pakunku - w przypadku tadunku
wybuchowego moze on eksplodowa¢ w trakcie proby manipulowania.

3. Okryj pakunek w przypadku stwierdzenia wydobywania si¢ z niego innej substancji
(tylko jezeli czas na to pozwala) - okrycie pakunku w przypadku wycieku nieznanej
substancji moze ograniczy¢ rozprzestrzenianie si¢ substancji.

4. Poinformuj dyrektora szkoty, ktoéry moze zarzadzi¢ ewakuacj¢ i/lub powiadomié

policje.

Procedury post¢gpowania w przypadku, gdy UCZEN KORZYSTA
Z TELEFONU KOMORKOWEGO lub innych urzadzen
elektronicznych PODCZAS ZAJEC

1. Uczen przynosi do szkoty telefon komoérkowy i inny sprzgt elektroniczny na wiasng
odpowiedzialno$¢. Szkola nie ponosi odpowiedzialnos$ci za zniszczenie, zgubienie
czy kradziez sprzetu.

2. Uczen nie moze korzystaé z telefonu komoérkowego i innego urzadzenia
elektronicznego podczas zaje¢ lekcyjnych, 0 czym jest poinformowany przez
wychowawce klasy (urzadzenie podczas zaje¢ powinno by¢ wyciszone i schowane w
miejscu niewidocznym dla ucznia).

3. W przypadku, gdy uczen korzysta z telefonu komoérkowego lub innego urzadzenia
elektronicznego podczas zaje¢, nauczyciel nakazuje wyciszenie i schowanie urzadzenia.

4. Uczen ukarany zostaje zgodnie zapisami w Statucie.

5. Uczniowi nie wolno filmowa¢ i fotografowac bez wiedzy i zgody nagrywanych, jak i
nagrywac przebiegu lekcji.

6. Jezeli sytuacja powtarza sig, uczen jest karany zgodnie z zapisami w Statucie.

7. Wszelkie objawy permanentnego tamania zasad wspoélzycia spotecznego w szkole

moga by¢ traktowane jako przejaw demoralizacji i skutkowac skierowaniem sprawy do
sadu rodzinnego.

Procedury postepowania w przypadku ZJAWISKA
CYBERPRZEMOCY

Cyberprzemoc —przemoc z uzyciem technologii informacyjnych i komunikacyjnych, glownie
Internetu oraz telefonéw komorkowych. Podstawowe formy zjawiska to nekanie, straszenie,
szantazowanie z uzyciem sieci, publikowanie lub rozsylanie o$mieszajacych,
kompromitujgcych informacji, zdje¢, filmow z uzyciem sieci oraz podszywanie si¢ w sieci pod
kogo$ wbrew jego woli. Do dziatan okreslanych mianem cyberprzemocy wykorzystywane sg
gléwnie: poczta elektroniczna, czaty, komunikatory, strony internetowe, blogi, serwisy
spolecznosciowe, grupy dyskusyjne, serwisy SMS i MMS.

1. Przypadek cyberprzemocy moze zostaé ujawniony przez osob¢ doswiadczajaca
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cyberprzemocy, $wiadka (np. innego ucznia, nauczyciela, rodzica) lub osobg¢ bliska
ofierze (np. rodzice, rodzenstwo, przyjaciele). W kazdym przypadku nalezy ze
spokojem wystucha¢ osoby zglaszajacej 1 okazac¢ jej wsparcie. Podzigkowac za zaufanie
1 zgloszenie tej sprawy.

2. Jesli osoba zglaszajaca nie jest osobe doswiadczajaca cyberprzemocy, na poczatku
prosimy o opis sytuacji, takze z zachowaniem podmiotowosci 1 poszanowaniem uczuc
osoby zglaszajacej (np. strach przed byciem kapusiem, obawa o wilasne
bezpieczenstwo).

3. W kazdej sytuacji w trakcie ustalania okoliczno$ci trzeba ustali¢ charakter zdarzenia
(rozmiar 1 range szkody, jednorazowos¢ /powtarzalnos¢). Realizujac procedure nalezy
unika¢ dziatan, ktore moglyby wtérnie stygmatyzowac osobe dotknieta cyberprzemoca
lub sprawce. Trzeba dokona¢ oceny czy zdarzenie wyczerpuje znamiona
cyberprzemocy, czy jest np. niezbyt udanym zartem (wtedy trzeba podja¢ dziatania
profilaktyczne majace na celu nie dopuszczenie do eskalacji tego typu zachowan w
stron¢ cyberprzemocy).

4. Nalezy zabezpieczy¢ wszystkie dowody zwigzane z aktem cyberprzemocy (np. zrobic¢
kopi¢ materiatéw, zanotowac date i czas otrzymania materiatow, dane nadawcy, adresy
stron www, histori¢ potaczen, etc.). W trakcie zbierania materiatow nalezy zadba¢ o
bezpieczenstwo 0s6b zaangazowanych w problem.

5. Kontaktu z policjag wymagaja wszelkie sytuacje, w ktorych zostato naruszone prawo
(np. grozby karalne, swiadome publikowanie nielegalnych tresci, rozpowszechnianie
nagich zdje¢¢). Za zgloszenie odpowiada dyrektor szkoty.

Procedury postepowania w przypadku WTARGNIECIA
NAPASTNIKA (terrorysty) DO SZKOLY

Instrukcje odnoszg sie do niezbg¢dnej reakcji nauczyciela i dotycza sytuacji wtargniecia
napastnika z niebezpiecznym narz¢dziem lub bronia, ktéry strzela do 0oséb znajdujacych si¢ na
korytarzu i w salach lekcyjnych, tzw. aktywny strzelec.

Nauczycielu:
— jezeli nie miate$ szansy na ucieczke, ukryj sie, zamknij drzwi na klucz (zabarykaduj
si¢) - szybkie zamkniecie drzwi moze uniemozliwi¢ napastnikowi wejscie do

pomieszczenia i zabicie kolejnych osob,

— wycisz i uspokoj uczniow - wszelkie dzwieki wydostajace sie z sal lekcyjnych moga
spowodowac probe wejscia napastnika do pomieszczenia lub ostrzelanie sali lekcyjnej
przez drzwi czy $ciang,

— kaz bezwzglednie wyciszy¢, wylgczy¢ telefony - niespodziewane sygnaty telefonow
mogg zdradzi¢ obecno$¢ 0sob wewnatrz zamknigtych pomieszczen i zacheci¢ napastnika
do wejscia,

— poinformuj policj¢ wysylajac informacje tekstowa - SMS o zaistnialej sytuacji - w
przypadku wtargnig¢cia napastnika do szkoly niezbednym jest natychmiastowe przekazanie
informac;ji policji,

— Zzaston okno, zga$ $wiatlo - nalezy zaciemni¢ sale, aby utrudni¢ obserwacj¢ oséb
zabarykadowanych w salach lekcyjnych przez osoby wspodlpracujace z napastnikami, a
znajdujace si¢ na zewnatrz obiektu szkolnego,

— Nie przemieszczaj si¢ - przemieszczanie si¢ moze powodowac dzwigki lub cien, ktory
moze zosta¢ zauwazony przez napastnikow,

— Stan ponizej linii okien, zejdz ze §wiatta drzwi - przebywanie w §wietle drzwi rzuca cien
1 moze zosta¢ zauwazone przez napastnikow,
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— zejdz z linii strzatu, pot6z si¢ na podtodze - z reguty napastnicy strzelajg na wysokosci
okoto 1 do 1,5 m -strzaty z broni palnej bez problemu penetruja drzwi i mogg zabi¢ osoby
znajdujace si¢ wewnatrz,
— jezeli padnag strzaty, nie Krzycz - napastnicy oddajac na Slepo strzaty przez zamkniete
drzwi chcg sprowokowac krzyki przerazonych oséb 1 upewnic si¢ czy w salach rzeczywiscie
nikogo nie ma,
— nie otwieraj nikomu drzwi - interweniujgce oddzialy policji w przypadku takiej
konieczno$ci same otworza drzwi -hapastnicy mogg zmusi¢ osoby funkcyjne do
przekazania komunikatu, ktéry ma spowodowac otwarcie drzwi,
— W przypadku wtargnigcia napastnika do pomieszczenia podejmij walke, ktéra moze by¢
ostatnig szansg na uratowanie zycia - w sytuacji obecnosci aktywnego strzelca jego celem
jest zabicie jak najwiekszej liczby ludzi. W takiej sytuacji podjecie walki moze da¢ jedyna
szans¢ na uratowanie zycia.
W przypadku bezposredniego kontaktu z napastnikami, ktorzy daza do przejecia kontroli
nad szkola:
— Wykonuj bezwzglednie polecenia napastnika - wszelkie proby oporu moga by¢ uznane
przez napastnikow jako akt agresji i zakonczy¢ si¢ $miercia zaktadnikow,
— na zadanie terrorystow oddaj im przedmioty osobiste, np. telefon - wszelkie proby
oszukania napastnikow moga zakonczy¢ si¢ Smiercig osoby oszukujace;j,
— poinformuj, ze nie mozesz wykonac jakiego$ polecenia - w takim przypadku ewentualne
niewykonanie polecenia napastnikéw nie zostanie potraktowane jako proba oporu,
— nie patrz terrorystom w oczy, unikaj kontaktu wzrokowego - w takiej sytuacji patrzenie
w oczy moze zosta¢ uznane za akt prowokacji i agresji,
— nigdy nie odwracaj si¢ plecami do napastnika - odwracanie plecami moze zosta¢ uznane
jako akt agresji czy lekcewazenia, utrudnia takze orientacje w sytuacji,
— nie zwracaj na siebie uwagi - niezwracanie na siebie uwagi moze zwigkszy¢ szanse na
uratowanie zycia w przypadku, gdy zamachowcy zdecyduja si¢ zabi¢ kogos dla przyktadu,
— nie lekcewaz napastnika i nie badZ agresywny - brak szacunku i agresja moga zostac
ukarane przez zamachowcow,
— nie oszukuj terrorysty - oszustwo moze zosta¢ potraktowane jako brak szacunku czy
agresji 1 zosta¢ ukarany,
— Uspokdj ucznidw, zawsze zwracaj si¢ do nich po imieniu - zwracanie si¢ do uczniow po
imieniu pozwala na ich spersonalizowanie, co moze spowodowac lepsze ich traktowanie
przez zamachowcow,
— poinformuj napastnika o uczniach ze schorzeniami - wiedza ta w konsekwencji obnizy
agresj¢ ze strony zamachowcow wobec dzieci, ktorych zachowanie odstaje od reszty,
— pytaj zawsze o pozwolenie, np. gdy chcesz si¢ zwroci¢ do ucznidw - kazda aktywnosé
podjeta bez zgody zamachowcow moze zosta¢ potraktowana jako akt oporu czy agresji i w
konsekwencji ukarana,
— zawsze Kkorzystaj z dobrej woli terrorysty - nigdy nie wiadomo, kiedy kolejny raz
bedziemy mogli napic¢ si¢ czy zjes¢ positek.
W przypadku dzialan antyterrorystycznych podjetych przez policje:
— nie uciekaj z miejsca zdarzenia, nie wykonuj gwattownych ruchéw — mozesz zostaé
uznany za terroryst¢ - policja w trakcie operacji odbijania zaktadnikow nie jest w Stanie
odrézni¢ napastnikéw od ofiar,
— nie probuj pomaga¢ stuzbom ratowniczym, dyskutowac z nimi - proba pomocy sitom
bezpieczenstwa bez ich wyraznej zgody czy prosby moze zosta¢ potraktowane jako akt
agresji,
— poldz si¢ na podiodze, trzymaj rece z otwartymi dtonimi najlepiej na wysokos$ci glowy -
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taka pozycja pozwala widzie¢ ewentualne niebezpieczne narzedzia bedace w posiadaniu
zamachowcow, ktorzy wtopili si¢ w szeregi zaktadnikow,

— Shuchaj polecen i instrukeji grupy antyterrorystycznej, poddawaj si¢ jej dziataniom -
postawa taka utatwia dzialania policji, a takze identyfikacje zamachowcow, ktorzy probuja
si¢ wtopi¢ w szeregi napastnikow,

— nie trzyj oczu w przypadku uzycia gazoéw tzawiacych - tarcie oczu tylko pogarsza skutki
uzycia gazu tzawigcego,

— pytaj o pozwolenie zaopiekowania si¢ swoimi uczniami - wszelkie samowolne dziatania
moga zosta¢ potraktowane jako akt agresji 1 moga utrudni¢ akcj¢ ratunkowa,

— odpowiadaj na pytania funkcjonariuszy - policja zbiera kluczowe informacje majace si¢
przyczyni¢ do skutecznej akcji uwolnienia zaktadnikow 1 identyfikacji zamachowcow,

— badz przygotowany na traktowanie ciebie jako potencjalnego terrorysty dopoki twoja
tozsamos$¢ nie zostanie potwierdzona - w pierwszej fazie operacji odbijania zaktadnikow
policja nie jest w stanie odrozni¢ zakladnikow od napastnikow, ktorzy czgsto probuja sie
wtapia¢ w thum 1 uciec z miejsca ataku,

— po wydaniu polecenia wyjscia — opu$¢ pomieszczenie jak najszybciej, oddal si¢ we
wskazanym kierunku - w przypadku interwencji sit bezpieczenstwa nalezy wykonac
polecenia doktadnie tak, jak tego chcg sily interwencyjne,

— nie zatrzymuj si¢ dla zabrania rzeczy osobistych, zawsze istnieje ryzyko wybuchu lub
pozaru - najwazniejsze jest uratowanie zycia i zdrowia, a dopiero pdzniej ratowanie dobr
materialnych.

Procedury postepowania w przypadku WYSTAPIENIA
NIEPOKOJACYCH ZACHOWAN SEKSUALNYCH

1. Nauczyciel lub inny pracownik szkoty pracownik powinien powiadomi¢ wychowawce
klasy i/lub pedagoga/psychologa szkolnego o przypadkach niepokojacych zachowan
seksualnych ucznidéw w szkole, a jezeli jest ich $wiadkiem, zazada¢ od ucznia
zaprzestania czynnos$ci 1 podja¢ z nim rozmowg wychowawcza.

2. W przypadku, gdy uczen przekazuje nauczycielowi 1nformac_]e; 0 nlepokOchych
zachowaniach seksualnych, konieczne jest zapewnienie anonimowos$ci w celu
unikniecia ewentualnych konsekwencji, ktére moga by¢ zwigzane z przemoca
skierowang wobec tego ucznia przez ucznidow, ktorzy brali czynny udzial w tego typu
zachowaniach.

3. Wychowawca lub pedagog/ psycholog szkolny przeprowadza rozmowe¢ z uczniem oraz
informuje o zaistnialym zdarzeniu rodzicéw ucznia.

4. Jezeli przeprowadzenie rozmowy z uczniem nie jest wystarczajace dla zmiany jego
zachowan, wychowawca, pedagog lub psycholog szkolny przekazuje rodzicom
informacj¢ o zachowaniu ich dziecka, zobowigzujac ich jednoczes$nie do szczegdlnego
nadzoru nad nim.

5. Wychowawca moze wezwaé rodzicow/opickunéw prawnych ucznia do szkoly i
przeprowadzi¢ rozmowe z uczniem w ich obecno$ci oraz ustali¢ z nimi dalsze wspdlne
postepowanie z dzieckiem.

6. Gdy zachowanie ucznia moze §wiadczy¢ o popetnieniu przez niego przestgpstwa (np.
gwaltu), pedagog/psycholog szkolny w porozumieniu z dyrektorem szkoly po
uprzednim powiadomieniu o zajSciu rodzicow/opiekunéw ucznia, zawiadamia
najblizsza jednostke policji, ktora dalej postepuje zgodnie ze swoimi procedurami.
Pedagog cate zdarzenie dokumentuje, sporzadzajac mozliwie doktadng notatke.
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Procedury postepowania w przypadku wystapienia przypadkow
PEDOFILLI

1. Nalezy bezzwlocznie podja¢ dziatania majace na celu powstrzymanie tego zjawiska:

— powiadomi¢ dyrektora oraz pedagoga/psychologa szkolnego,

— w przypadku potwierdzenia informacji o pojawianiu si¢ 0sob obcych, zaczepiajacych
ucznidéw, nalezy bezzwlocznie powiadomi¢ policje.

2. Dyrektor szkoty winien przekaza¢ pracownikom szkoly informacje¢ o stwierdzonym
zagrozeniu.

3. Nauczyciele powinni podja¢ dziatania profilaktyczne wsrod uczniow w celu wskazania
potencjalnego zagrozenia oraz wskazania mozliwych form przekazania informacji o
osobach, ktore moga stwarza¢ zagrozenie.

4. W przypadku stwierdzenia, ze uczen byl molestowany, bezzwlocznie powinni zosta¢
powiadomieni rodzice/prawni opiekunowie ucznia oraz policja w celu przeprowadzenia
czynnos$ci sprawdzajacych, ktére umozliwig ustalenie sprawcy molestowania.

5. Wychowawca lub pedagog/psycholog szkolny przeprowadza indywidualng rozmowe z
uczniem (w obecnos$ci rodzicow ustala przyczyny i okolicznosci zdarzenia).

6. Dyrektor szkoty w porozumieniu z rodzicami/prawnymi opiekunami ustali dziatania z
udziatem psychologa dzieciecego lub pedagoga w celu zapewnienia opieki na
uczennicg/uczniem.

Procedury postepowania w przypadku wystapienia przypadkow
PROSTYTUCJI w szkole lub wsrod uczniow

1. W przypadku otrzymania informacji o sytuacji, w ktérej uczen byt §wiadkiem czynnosci
mogacych mie¢ znamiona prostytucji, nauczyciel/pracownik przyjmujacy
zawiadomienie powinien powiadomi¢ o zaistniatym wydarzeniu dyrektora szkoty.

2. W przypadku uzyskania informacji, ze uczen, ktéry nie ukonczyt 18 lat, uprawia
nierzad, badz przejawia inne zachowania $wiadczace 0 demoralizacji, nauczyciel
powiadamia  wychowawce klasy, ktory powinien wezwa¢ do szkoty
rodzicéw/prawnych opiekundw ucznia.

3. W przypadku stwierdzenia przez pracownika/nauczyciela, ze uczen/uczennica
swiadomie lub nie, dopuszczal si¢ czynnosci, ktore moglyby by¢ uznane za
prostytuowanie si¢, powinien wezwa¢ do szkoty rodzicoOw/prawnych opiekundéw
ucznia.

4. Wychowawca winien przeprowadzi¢ rozmowe¢ z rodzicami oraz z uczniem, w ich
obecnosci. W przypadku potwierdzenia informacji, zobowigza¢ ucznia do zaniechania
negatywnego postepowania, rodzicoOw zas bezwzglednie do szczegdlnego nadzoru nad
dzieckiem. W toku interwencji profilaktycznej mozna zaproponowaé¢ rodzicom
skierowanie dziecka do specjalistycznej placowki i udzial dziecka w programie
terapeutycznym.
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Procedury postepowania w przypadku WYPADKU UCZNIA W
SZKOLE

Wypadek ucznia to zdarzenie nagle wywotane przyczyng zewnetrzng, majace zwiazek ze
statusem ucznia - podczas pobytu w szkole lub placowce, a takze na zajeciach organizowanych
przez szkotg Iub placowke poza obiektami nalezagcymi do tych jednostek (zawody, konkursy,
wycieczki, wyjazdy/wyjscia grupowe, powodujace uraz lub $mieré, ktore nastgpito pod
nadzorem upowaznionych do tego oséb (pracownikow szkoty).

I. Udzielenie pierwszej pomocy przedmedycznej poszkodowanemu.

1.

Pracownik szkoly, ktory powzigl informacje o wypadku ucznia niezwlocznie zapewnia
poszkodowanemu opieke, w szczegolnosci sprowadzajac fachowa pomoc medyczng, a
w miar¢ mozliwosci/umiejetnosci udzielajac poszkodowanemu pierwszej pomocy
przedmedycznej.

Udzielenie pierwszej pomocy jest prawnym obowigzkiem kazdego pracownika szkoty.
Kodeks karny przewiduje kare do 3 lat pozbawienia wolnosci za nieudzielenie
pomocy.

W sytuacji zaistnienia wypadku ucznia, nauczyciel przerywa lekcje i niezwlocznie
powiadamia dyrektora szkoty o sytuacji.

1. Obowiazek powiadamiania i zabezpieczania miejsca wypadku.

1.

O kazdym wypadku zawiadamia si¢ niezwlocznie: dyrektora szkoty lub jego zastepce,
rodzicow (prawnych opiekundow), pracownika stuzby bhp, spotecznego inspektora
pracy, organ prowadzacy szkote lub placowke oraz rad¢ rodzicow.

W sytuacji wypadku cigzkiego (uraz cigzki), zbiorowego lub $miertelnego (nalezy
powiadomi¢ policje/prokuratora, kuratora o§wiaty, w przypadku zatrucia pokarmowego
panstwowg inspekcj¢ sanitarng PIS).

Zawiadomien ww. dokonuje dyrektor/wicedyrektor lub upowazniony przez niego
pracownik szkoty. Fakt powiadomienia rodzicow/opiekunow prawnych ucznia o
wypadku, nauczyciel dokumentuje wpisem w dzienniku zaje¢, podajac date i godzing
powiadomienia.

Przy urazach lekkich (brak wyraznych obrazen — np. widoczne tylko lekkie
zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie), po udzieleniu pierwszej pomocy
poszkodowanemu uczniowi, powiadamiajacy o zdarzeniu ustala z nim: potrzebe
wezwania pogotowia ratunkowego lub potrzebg wcze$niejszego przyjscia rodzica i
odbioru osobistego dziecka ze szkoty w dniu zdarzenia.

Informacje o powyzszych ustaleniach powiadamiajacy zamieszcza réwniez W
dzienniku zajec.

W innych powaznych przypadkach w sensie odniesionego urazu (widoczne obrazenia,
urazy w postaci ztaman, silnych stluczen, zmiazdzef, poparzen oraz innych
niepokojacych objawoéw) dyrektor lub upowazniona osoba wzywa pogotowie
ratunkowe.

W przypadku stwierdzenia przez lekarza potrzeby pobytu ucznia w szpitalu, nalezy
zapewni¢ uczniowi opieke w drodze do szpitala.

Jezeli wypadek zostal spowodowany usterka/niesprawnos$cia techniczng urzadzen lub
wyposazenia pomieszczenia, miejsce wypadku pozostawia si¢ nienaruszone. Dyrektor
zabezpiecza je do czasu dokonania ogledzin lub wykonania szkicu przez zespot
powypadkowy lub przez policje, w zaleznosci od kwalifikacji wypadku.

Jezeli wypadek zdarzyt si¢ w czasie wyjscia, wycieczki, zawodow sportowych, imprezy
organizowanej poza terenem szkoty itp., wszystkie stosowne decyzje podejmuje
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nauczyciel/opiekun grupy/kierownik wycieczki i odpowiada za nie.

10. Do czasu rozpoczecia pracy przez zespot powypadkowy dyrektor zabezpiecza miejsce
wypadku w sposob wykluczajacy dopuszczenie osob niepowotanych. Jezeli czynnosci
zwigzanych z zabezpieczeniem miejsca wypadku nie moze wykonaé dyrektor,
wykonuje je upowazniony przez dyrektora pracownik szkoty.

I11. Zespol powypadkowy.

Cztonkéw zespotu powypadkowego powotuje Dyrektor Szkoty.

Przewodniczacym zespotu jest pracownik odpowiedzialny za BHP w szkole, a jezeli nie ma go
w skladzie zespotu — przewodniczacego zespotu sposréd pracownikéw szkoly wyznacza
dyrektor.

W sktad zespotu wchodzi pracownik shuzby bezpieczenstwa i higieny pracy oraz spoleczny
inspektor pracy.

Jezeli z jakichkolwiek powoddéw nie jest mozliwy udziat w pracach zespotu jednej z osob,
dyrektor powotuje w jej miejsce innego pracownika szkoty lub placowki przeszkolonego w
zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy.

Jezeli w sktadzie zespolu nie mogg uczestniczy¢ ani pracownik shuzby bezpieczenstwa i higieny
pracy ani spoleczny inspektor pracy, w sktad zespotu wchodzi dyrektor oraz pracownik szkoty
lub placowki przeszkolony w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy.

W skladzie zespolu moze uczestniczy¢ przedstawiciel organu prowadzacego, organu
sprawujacego nadzor pedagogiczny lub rady rodzicow.

Przewodniczacym zespotu jest pracownik stuzby bhp, a jezeli nie ma go w sktadzie zespotu -
spoteczny inspektor pracy. Jezeli w zespole nie uczestniczy ani pracownik stuzby bhp ani
spoleczny inspektor pracy, przewodniczacego zespotu sposrdd pracownikéw szkoty lub
placéwki wyznacza dyrektor.

V. Postepowanie powypadkowe.
Zespot powypadkowy:
1. Przeprowadza postgpowanie powypadkowe i sporzadza dokumentacje powypadkowa,
2. Przeprowadza rozmowe¢ z poszkodowanym uczniem (w obecno$ci rodzica/prawnego
opiekuna lub wychowawcy/pedagoga/psychologa szkolnego) i sporzadza protokoét
wystuchania,

3. Przeprowadza rozmowe ze $wiadkami wypadku, sporzadza protokoty wystuchania;
jezeli $wiadkami sg uczniowie - wystuchanie odbywa si¢ w obecnosci wychowawcy lub
pedagoga/psychologa szkolnego, a protokét wystuchania odczytuje si¢ w obecnosci
ucznia - swiadka i jego rodzicoOw,

Sporzadza szkic lub fotografie miejsca wypadku (w sytuacji wypadku cigzkiego),
Uzyskuje od nauczyciela pisemne o$wiadczenie/wstepny opis zdarzenia, pod opieka
ktorego uczen przebywal w czasie, gdy zdarzyt si¢ wypadek,

6. Uzyskuje opini¢ lekarska z opisem doznanych obrazen i okresleniem rodzaju urazu

(niezbgdny dokument),

7. Sporzadza protokél powypadkowy w terminie 21 dni od dnia zakonczenia
postgpowania powypadkowego i1 niezwlocznie dorecza osobom uprawnionym do
zaznajomienia si¢ z materiatami tego postgpowania.

Protokét powypadkowy podpisuja cztonkowie zespotu oraz dyrektor szkoty.

W uzasadnionych przypadkach protokét powypadkowy moze by¢ sporzadzony w
pOzniejszym terminie.

Z trescig protokotu powypadkowego i innymi materiatami postepowania powypadkowego
zaznajamia si¢:

1. Poszkodowanego petnoletniego,

2. Rodzicoéw (opiekundw) poszkodowanego matoletniego.

ok

8.
9.
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3. Jezeli poszkodowany peoletni zmart lub nie pozwala mu na to stan zdrowia, z
materiatami  postepowania powypadkowego zaznajamia si¢ jego rodzicoOw
(opiekunow).

4. Protokot powypadkowy dorgcza si¢ osobom uprawnionym do zaznajomienia si¢ z

materiatami postepowania powypadkowego.

Jeden egzemplarz protokotu powypadkowego pozostaje w szkole lub placowce.

W sprawach spornych rozstrzygajace jest stanowisko przewodniczacego zespotu. W

sprawach spornych rozstrzygajace jest stanowisko przewodniczacego zespotu. Cztonek

zespohu, ktory nie zgadza si¢ ze stanowiskiem przewodniczacego, moze zlozy¢ na
pismie zdanie odr¢bne, ktore odnotowuje si¢ w protokole powypadkowym.

7. Jezeli do tresci protokotu powypadkowego nie zostaly zgloszone zastrzezenia przez
rodzicéw/prawnych opiekundéw ucznia poszkodowanego, postepowanie powypadkowe
uznaje si¢ za zakonczone.

8. Protokot powypadkowy sporzadza si¢ w niezbgdnej ilosci egzemplarzy dla:
poszkodowanego, szkoly, ktéra przechowuje go w dokumentacji powypadkowe;j
wypadkow ucznidw oraz ewentualnie dla organu prowadzacego lub kuratora o§wiaty
(na zadanie).

2L

V. Skladanie zastrzezen do protokolu powypadkowego.

1. W ciagu 7 dni od dnia dorgczenia protokotu powypadkowego osoby, ktorym
doreczono protokot, moga ztozy¢ zastrzezenia do ustalen protokotu (sa o tym
informowani przy odbieraniu protokotu).

2. Zastrzezenia sktada si¢ ustnie do protokotlu powypadkowego lub na pismie
przewodniczgcemu zespotu (zaleca si¢ na pismie).

3. Zastrzezenia rozpatruje organ prowadzacy. Po rozpatrzeniu zastrzezen organ
prowadzacy szkole moze: zleci¢ dotychczasowemu zespotowi wyjasnienie ustalen
protokotu lub przeprowadzenie okreslonych czynno$ci dowodowych, powota¢ nowy
zespot celem ponownego przeprowadzenia postgpowania powypadkowego.

V1. Dodatkowa dokumentacja oraz dzialania profilaktyczne

1. Wpisanie wypadku do rejestru wypadkow ucznidéw — stuzba bhp,

2. Podjecie dziatan zmierzajacych do zastosowania srodkéw profilaktycznych (poprawa
warunkow bezpieczenstwa i higieny pracy oraz nauki — zalecenia powypadkowe) —
zespot powypadkowy, sprawozdania z wypadkowo$ci na posiedzeniach Rady
Pedagogicznej (analiza i wnioski, podejmowanie dziatan profilaktycznych w celu
unikniecia podobnych zdarzen w przysztosci.

3. Wprowadzenie danych do SIO — osoba wyznaczona przez dyrektora szkoty.

UWAGA

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym procedurze stosuje si¢ odpowiednio
przepisy dotyczace ustalania okoliczno$ci i przyczyn wypadkow przy pracy (Ustawa
wypadkowa — dotyczaca wypadkow pracownikow).

17



Procedura kontaktowania si¢ z MEDIAMI

1. Dyrektor jest osoba, ktora decyduje o formie i tresci kontaktéw z mediami. Kontaktuje si¢ z
nimi osobiscie.

2. Kiedy zachodzi potrzeba, dyrektor wyznacza inng osobe badz osoby do kontaktu z mediami.
Nikt z czlonkéw Rady Pedagogicznej ani z pracownikéw szkoty, poza wskazang
osobg/osobami, nie udziela wywiadow.

3. Dyrektor lub wyznaczone przez niego osoby w formie oficjalnego
komunikatu/wywiadu/konferencji przekazuja pewne i sprawdzone informacje bez zbgdnej
zwtoki.

Podstawy prawne stosowanych procedur:
1. Ustawa z dnia 9 czerwca 2022 r. 0 wspieraniu i resocjalizacji nieletnich.
2. Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu
alkoholizmowi /Dz. U. z1982 r. Nr 35, poz.230 z pdzn. zm./
3. Ustawa z dnia 24 kwietnia 1997 r. o przeciwdziataniu narkomanii /Dz. U. z 2003 r.

Nr 24, poz. 198/.

Ustawa z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji /Dz. U. z 1990 r. Nr 30 poz. 179 z pdzn. zm./

Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie oswiaty /Dz. U. z 1996 r. Nr 67, poz. 329

z pdzn. zm./

6. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 stycznia 2003 r.
w sprawie szczegotowych form dziatalnosci wychowawczej i zapobiegawczej wsrdd
dzieci i mtodziezy zagrozonych uzaleznieniem /Dz. U. z 2003 r. Nr 26, poz.226/.

7. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej 1 Sportu z dnia 9 lutego 2007 r. /Dz. U.
z 2007 r. Nr 35, poz.221 i 222/.

8. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sport z dnia 31 grudnia 2002 r. w
sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i
placéwkach.

S
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