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Ogólne procedury postępowania w sytuacjach zagrożenia dzieci i 
młodzieży DEMORALIZACJĄ 

W przypadku uzyskania informacji, że uczeń szkoły, który nie ukończył 18 lat przejawia 
zachowania świadczące o demoralizacji należy podjąć następujące kroki: 

1. Nauczyciel bądź inny pracownik szkoły przekazuje uzyskaną informację 
wychowawcy klasy lub odnotowuje zaistniały fakt w dzienniku elektronicznym w 
postaci uwagi ucznia (przydziela punkty ujemne). W przypadku powtarzających się 
uwag wychowawca klasy informuje o tym fakcie pedagoga szkolnego i/lub dyrektora 
szkoły. 

2. Wychowawca lub pedagog szkolny informuje (dzwoniąc lub zapisując uwagę w 
dzienniku elektronicznym) lub wzywa do szkoły rodziców/prawnych opiekunów 
ucznia i informuje ich o problemach wynikających z zachowania ucznia.  
W razie potrzeby przeprowadzana jest rozmowa z rodzicami w obecności ucznia.  
W przypadku potwierdzenia informacji, zobowiązuje się ucznia do zaniechania 
negatywnego postępowania, rodziców zaś do szczególnego nadzoru nad dzieckiem.  
W toku interwencji profilaktycznej można zaproponować rodzicom spotkanie z 
psychologiem szkolnym lub wskazać specjalistyczne placówki.  

3. Pedagog sporządza notatkę z przeprowadzonych czynności ewentualnie zapisuje fakt 
odbycia rozmowy w uwagach w dzienniku elektronicznym. 

4. Jeżeli rodzice odmawiają współpracy lub nie stawiają się do szkoły, a nadal 
z wiarygodnych źródeł napływają informacje o przejawach demoralizacji dziecka, 
pedagog szkolny pisemnie powiadamia o zaistniałej sytuacji sąd rodzinny lub policję. 
Podobnie, gdy szkoła wykorzysta wszystkie dostępne środki oddziaływań 
wychowawczych (rozmowa z rodzicami, pouczenie, ostrzeżenie ucznia albo ostrzeżenie 
na piśmie, spotkania z pedagogiem, psychologiem itp., przeproszenia pokrzywdzonego, 
przywrócenia stanu poprzedniego lub wykonania określonych prac porządkowych na 
rzecz szkoły), a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatów, szkoła 
powiadamia sąd rodzinny lub policję. Dalszy tok postępowania leży w kompetencji tych 
instytucji. 

5. Jeżeli zachowania świadczące o demoralizacji przejawia uczeń, który ukończył 18 lat, 
a nie jest to udział w działalności grup przestępczych czy popełnienie przestępstwa, 
to dalsze postępowanie wobec ucznia określa Statut szkoły. 

6. W przypadku uzyskania informacji o popełnieniu przez ucznia, który ukończył 17 lat, 
przestępstwa ściganego z urzędu lub jego udziału w działalności grup przestępczych, 
zgodnie z art. 304 § 2 Kodeksu Postępowania Karnego, dyrektor szkoły jako 
przedstawiciel instytucji jest obowiązany niezwłocznie zawiadomić o tym prokuratora 
lub policję. 
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Procedury postępowania w sytuacji popełnienia na terenie szkoły 
CZYNU ZABRONIONEGO /KARALNEGO 

Czyny ściągane z urzędu, są z reguły czynami o największej społecznie szkodliwości. To 
właśnie interes społeczny wymaga, by organy śledcze z urzędu ścigały sprawców takich 
czynów. Tryb ten nie wymaga podejmowania żadnego działania przez pokrzywdzonego. 
Również wola pokrzywdzonego nie ma żadnego znaczenia dla organów ścigania. Policja i 
prokuratura, gdy tylko otrzymają informację o popełnieniu czynu zabronionego ściganego z 
urzędu, mają obowiązek wszcząć postępowanie w tej sprawie. Ściganiem z urzędu objęte są 
wszystkie czyny, które nie są ścigane na wniosek lub z oskarżenia prywatnego.  

Do takich przestępstw należą chociażby: zabójstwo, kradzież, rozbój.  

1. Zabezpieczyć miejsce popełnienia czynu (nie dopuścić w to miejsce osób 
postronnych, ustalić okoliczności czynu i ewentualnych świadków zdarzenia). 

2. Zawiadomić dyrektora szkoły i rodziców/prawnych opiekunów ucznia. 
3. Przekazać sprawcę (o ile jest znany i przebywa na terenie szkoły) dyrektorowi 

szkoły lub pedagogowi szkolnemu. 
4. Zapewnić poczucie bezpieczeństwa osobie poszkodowanej, tj.: odizolować ofiarę 

od sprawcy, umieścić poszkodowanego w warunkach sprzyjających komfortowi 
fizycznemu oraz psychicznemu. 

5. Ustalić sprawców, przebieg zdarzenia i w dostępny sposób sprawdzić 
wiarygodność informacji. 

6. Nie nagłaśniać zdarzenia. 
7. Sprawca zostaje ukarany zgodnie z zapisami w Statucie szkoły.  
8. Jeśli sprawca objęty jest dozorem kuratorskim pedagog informuje kuratora o 

zdarzeniu. 
9. Jeśli wymaga tego sytuacja osoba poszkodowana, sprawca oraz osoby biernie 

uczestniczące w zdarzeniu otrzymują opiekę psychologa. 
10. Dyrektor ma obowiązek niezwłocznie powiadomić policję w przypadku, gdy 

sprawa jest poważna (rozbój, uszkodzenie ciała, itp.) lub sprawca nie jest uczniem 
szkoły i jego tożsamość nie jest nikomu znana, a także zabezpieczyć ewentualne 
dowody przestępstwa lub przedmioty pochodzące z przestępstwa i przekazać je 
policji (np. sprawca rozboju na terenie szkoły używa noża i uciekając porzuca go 
lub porzuca jakiś przedmiot pochodzący z kradzieży) oraz wykonać ewentualne 
czynności zalecone przez przyjmującego zgłoszenie policjanta. 

11. Rodzice/prawni opiekunowie otrzymują pisemną lub ustną informację na temat 
wyciągniętych w stosunku do ucznia/uczniów konsekwencji oraz sugestię pomocy 
psychologiczno-pedagogicznej lub specjalistyczno-lekarskiej w placówkach 
do tego upoważnionych. 

Inne czyny ścigane na wniosek osoby pokrzywdzonej to: 

1. Groźby karalne. 
2. Naruszenie nietykalności cielesnej (poprzez uderzenie innej osoby, kopanie, 

popchnięcie, przewrócenie, pociągnięcie za włosy, plucie). 
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Procedury postępowania w przypadku AGRESYWNEGO 
ZACHOWANIA UCZNIA/UCZNIÓW 

W przypadku agresji fizycznej:  
1. Należy bezzwłocznie podjąć działania mające na celu powstrzymanie i 

wyeliminowanie zjawiska agresji. Obowiązkiem każdego pracownika szkoły, który 
zaobserwował atak agresji fizycznej lub został o nim poinformowany jest przerwanie 
tego zachowania. Pracownik szkoły powinien w sposób stanowczy i zdecydowany 
przekazać uczestnikom agresji, że nie wyraża zgody na takie zachowanie - należy 
mówić dobitnie, głośno, stanowczo, używać krótkich komunikatów.  
W razie potrzeby należy zadbać o uniemożliwienie dalszego kontaktu między uczniami.  

2. W przypadku zagrożenia życia (stan nieprzytomny) należy bezzwłocznie wezwać 
karetkę pogotowia, nawet bez uzyskania zgody rodziców/opiekunów prawnych. 
Opiekę nad uczniem podczas udzielania pomocy medycznej, sprawuje osoba 
wyznaczona przez dyrektora szkoły. Decyzję o dalszym leczeniu dziecka podejmują 
rodzice/opiekunowie prawni poszkodowanego. 

3. Należy powiadomić dyrektora szkoły, który dokonuje oceny zagrożenia i podejmuje 
decyzję o rodzaju interwencji, w tym o wezwaniu policji. 

4. Należy powiadomić pedagoga/psychologa szkolnego oraz wychowawcę, którzy 
powiadamiają rodziców/opiekunów prawnych uczniów.  

5. Wobec agresora stosuje się konsekwencje przewidziane w Statucie szkoły. 
6. Wychowawca sporządza notatkę o zaistniałym zdarzeniu w dzienniku 

elektronicznym lub w przypadku wezwania rodziców wraz z pedagogiem sporządza 

notatkę, którą podpisują rodzice/prawni opiekunowie potwierdzając, że wiedzą o 
zdarzeniu oraz o konsekwencjach takiego zachowania wynikających ze Statutu szkoły 
(w tym o kryteriach ocen z zachowania) i na temat wyciągniętych w stosunku do 
ucznia/uczniów konsekwencji oraz sugestię pomocy psychologiczno-pedagogicznej lub 
specjalistyczno-lekarskiej w placówkach do tego upoważnionych. 

7. Jeśli agresor zdarzenia objęty jest dozorem kuratorskim pedagog informuje kuratora 
o zdarzeniu. 

8. W przypadku wszczynania kolejnych ataków przez agresora – dyrektor szkoły kieruje 
sprawę na policję, od postępowania której zależą dalsze losy sprawcy przemocy. 

9. Pedagog/psycholog szkolny udziela pomocy psychologiczno-pedagogicznej osobie 
doświadczającej przemocy oraz sprawcy.  

 

W przypadku agresji słownej:  
1. Należy bezzwłocznie podjąć działania mające na celu powstrzymanie i 

wyeliminowanie zjawiska przemocy słownej.  
2. Należy powiadomić wychowawcę klasy i/lub dyrektora, pedagoga/psychologa.  
3. Wychowawca lub pedagog/psycholog szkolny przeprowadza rozmowę z uczniem 

mającą na celu wyjaśnienie okoliczności zdarzenia. Rozmowę z osobą doświadczającą 
agresji słownej i agresorem najlepiej przeprowadzić osobno. Należy ustalić wraz ze 
sprawcą formę zadośćuczynienia.  

4. O zaistniałym zdarzeniu należy poinformować rodziców/opiekunów prawnych 
uczestników zdarzenia poprzez odnotowanie w dzienniku elektronicznym. 

5. Wobec ucznia przejawiającego słowne zachowania agresywne stosuje się 
konsekwencje przewidziane w statucie szkoły.  

W przypadku agresji - zarówno fizycznej, jak i słownej - poczucia bezpieczeństwa i wsparcia, 
wymagają również świadkowie ataku. Pedagog/psycholog szkolny lub wychowawca powinien 
przeprowadzić rozmowę ze świadkami przemocy wyjaśniając im pojęcie agresji, 
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przypominając normy i zasady reagowania na przemoc oraz ustalając z nimi działania w 
podobnych przypadkach. 
 
Postępowanie nauczyciela w przypadku doznania agresji ze strony ucznia:  

1. Sporządzenie dokładnej notatki ze zdarzenia: 

− data, godzina, miejsce zajścia, 

− personalia osób (agresora, świadków), 

− przebieg zdarzenia.  
2. Poinformowanie dyrektora szkoły, który zobowiązany jest do podjęcia dalszych 

kroków. W przypadku znieważenia nauczyciela, dyrektor szkoły powiadamia policję. 

Procedury postępowania w przypadku UCHYLANIA SIĘ OD 
OBOWIĄZKU SZKOLNEGO LUB OBOWIĄZKU NAUKI 

1. Nauczyciel odnotowuje każdą nieobecność ucznia na prowadzonych przez siebie 
zajęciach lekcyjnych.  

2. Wychowawca klasy jest zobowiązany do prowadzenia systematycznej kontroli 
frekwencji uczniów. 

3. Rodzice mają obowiązek usprawiedliwiać nieobecności dziecka niezwłocznie po 
ustaniu przyczyny nieobecności dziecka na zajęciach szkolnych w terminie 
przewidzianym w Statucie szkoły (do 10-go dnia kolejnego miesiąca). 

4. W przypadku planowanej długotrwałej nieobecności dziecka na zajęciach, rodzice są 
zobowiązani do poinformowania o tym fakcie wychowawcę klasy. 

5. Jeżeli nieobecności nieusprawiedliwione są niepokojące, wychowawca kontaktuje się z 
rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia w sprawie nieobecności ich dziecka. Fakt ten 
odnotowuje w dzienniku elektronicznym. 

6. W przypadku, kiedy wychowawca nie może się skontaktować z rodzicem/opiekunem 
prawnym wysyła pisemne zawiadomienie wzywające rodziców na spotkanie.  

7. W przypadku niereagowania rodziców/prawnych opiekunów na przedłużające się 
wagary, wychowawca informuje o tym fakcie pedagoga/psychologa podając liczbę 
godzin nieobecnych nieusprawiedliwionych i ogólną liczbę godzin. Pedagog we 
współpracy z wychowawcą podejmuje działania przypisane swoimi kompetencjami do 
przygotowania tytułu wykonawczego włącznie. Ostateczną decyzję o skierowaniu 
wniosku o wszczęcie postępowania egzekucyjnego podejmuje Dyrektor. Środkiem 
egzekucji administracyjnej obowiązku szkolnego jest grzywna - art.121 ustawy o 
postępowaniu egzekucyjnym w administracji – zmiana opublikowana w Dz. U .z 1996r. 
Nr 146, poz. 680. 

8. Jeżeli działania nie odnoszą nadal skutku szkoła kieruje sprawę do Sądu Rodzinnego, 
Wydział Rodzinny i Nieletnich o uchylanie się ucznia od obowiązku szkolnego i o 
wgląd w sytuację rodzinną ucznia i informują o podjętych przez szkołę krokach.  

9. Powyższe postępowanie (pkt 7, 8) wdraża się automatycznie w przypadku wystąpienia 
50% nieobecności nieusprawiedliwionej na zajęciach obowiązkowych w okresie 
jednego miesiąca. 
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Procedury postępowania w przypadku ZNALEZIENIA NA 
TERENIE SZKOŁY (uzyskania informacji o posiadaniu lub 
spożywaniu przez uczniów) ALKOHOLU, ŚRODKÓW 
ODURZAJĄCYCH, SUBSTANCJI PSYCHOTROPOWYCH 
LUB PSYCHOAKTYWNYCH  

Gdy znaleziono na terenie szkoły podejrzaną substancję:  
1. Należy zachować szczególne środki ostrożności i zabezpieczyć substancję 

(zabezpieczając środek przypominający wyglądem narkotyk; nauczycielowi nie wolno 
substancji wyciągać z opakowania, przesypywać, przelewać, wąchać, sprawdzać smak, 
dotykać, itp; substancję należy umieścić w pomieszczeniu niedostępnym dla innych 
osób, nie pozostawiając jej bez dozoru),  

2. Należy powiadomić dyrektora szkoły, który ewentualnie powiadamia policję.  
3. Należy ustalić (jeżeli to możliwe) do kogo znaleziona substancja należy oraz przekazać 

policji zabezpieczoną substancję oraz informację o zaistniałej sytuacji.  
 

Gdy podejrzewamy ucznia o posiadanie alkoholu, środków odurzających, substancji 
psychotropowych lub psychoaktywnych:  

1. Należy ucznia odizolować od pozostałych uczniów, ale nie pozostawiać go samego. 
2. Powiadomić dyrektora szkoły, który dokonuje oceny zagrożenia i podejmuje decyzję 

o rodzaju interwencji, w tym o wezwaniu policji, a także pedagoga/psychologa, 
wychowawcę. 

3. W obecności innej osoby (wychowawcy, pedagoga, dyrektora itp.) zażądać, aby uczeń 
przekazał alkohol lub substancję, pokazał zawartość torby szkolnej oraz kieszeni (we 
własnej odzieży) ewentualnie innych przedmiotów budzących podejrzenie, co do ich 
związku z poszukiwaną substancją (nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykonać 
czynności przeszukania odzieży ani teczki ucznia - jest to czynność zastrzeżona 
wyłącznie dla policji), gdy uczeń, mimo wezwania, odmówi przekazania 
nauczycielowi alkoholu czy substancji i okazania zawartości teczki, dyrektor szkoły 
wzywa policję, która przeszukuje odzież i przedmioty należące do ucznia oraz 
zabezpiecza alkohol lub znalezioną substancję (nauczyciel do czasu przyjazdu policji 
powinien ucznia odizolować, kontrolując przez cały czas jego zachowanie; należy 
zwrócić uwagę, aby uczeń nie ukrył lub nie przekazał innej osobie albo też połknął lub 
nie wyrzucił substancji). 

4. Jeżeli uczeń wyda:  

− dobrowolnie alkohol, zostaje ukarany karą zapisaną w Statucie szkoły, a alkohol zostaje 
przekazany rodzicom/prawnym opiekunom, 

− dobrowolnie substancję, nauczyciel, po zabezpieczeniu, zobowiązany jest 
bezzwłocznie przekazać ją jednostce policji. Wcześniej próbuje ustalić, w jaki sposób 
i od kogo uczeń nabył substancję. Całe zdarzenie dokumentuje, sporządzając możliwie 
dokładną notatkę z ustaleń wraz ze swoimi spostrzeżeniami. W notatce należy 
umieścić: datę, godzinę i miejsce zajścia; personalia ucznia posiadającego substancje i 
świadków zdarzenia; przebieg zdarzenia. Notatkę podpisują osoby uczestniczące w 
podjętych czynnościach. 

5. Należy powiadomić rodziców/prawnych opiekunów ucznia o zaistniałej sytuacji, 
poinformować rodziców o obowiązujących w szkole i na jej terenie procedurach, jeśli 
rodzice odmawiają przyjścia do szkoły, dyrektor szkoły powinien zawiadomić policję. 
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UWAGA: Zgodnie z przepisami ustawy o przeciwdziałaniu narkomanii - w Polsce karalne jest:  
• posiadanie każdej ilości środków odurzających, 
• wprowadzanie do obrotu środków odurzających, 
• udzielanie innej osobie, ułatwianie lub umożliwianie ich użycia oraz nakłanianie do użycia,  
• wytwarzanie i przetwarzanie środków odurzających. 
 
W dalszej kolejności należy objąć ucznia działaniami profilaktycznymi lub wychowawczymi. 
Wsparcia należy udzielić również rodzicom/opiekunom prawnym ucznia.  
 

Gdy rozpoznamy stan odurzenia ucznia:  
1. Należy odizolować ucznia od pozostałych uczniów, ale ze względów bezpieczeństwa 

nie pozostawiać go samego - należy stworzyć warunki, w których nie będzie zagrożone 
jego życie ani zdrowie (resztę klasy przekazać pod opieką innego nauczyciela, który w 
tym czasie prowadzi zajęcia w klasie obok, jest on zobowiązany wspomóc nauczyciela 
w trudnej sytuacji i przejąć opiekę nad klasą). 

2. W sytuacji zagrożenia zdrowia lub życia udzielić pierwszej pomocy, jeśli zachodzi 
taka konieczność wezwać pomoc medyczną w celu udzielenia pomocy niezwłocznie 
informując o podjętych działaniach rodziców - uczeń znajduje się pod opieką 

osoby wyznaczonej przez dyrektora szkoły do momentu przybycia 
rodzica/prawnego opiekuna. 

3. Powiadomić dyrektora szkoły, który dokonuje oceny zagrożenia i podejmuje decyzję o 
rodzaju interwencji, w tym o wezwaniu policji, a także pedagoga/psychologa, 
wychowawcę. 

4. Poinformować rodziców/prawnych opiekunów ucznia o zaistniałej sytuacji, 
poinformować rodziców o obowiązujących w szkole i na jej terenie procedurach i 
zobowiązać do niezwłocznego odebrania ucznia ze szkoły - przekazać dziecko 
rodzicowi, po poświadczeniu pisemnym odbioru, jeśli rodzice/opiekunowie 
odmówią odebrania dziecka, o pozostaniu ucznia w szkole czy przewiezieniu do 
placówki służby zdrowia albo przekazaniu go funkcjonariuszom policji decyduje 
dyrektor informując o tym fakcie rodziców/opiekunów - przez cały czas uczeń 
przebywa pod opieką osoby dorosłej wyznaczonej przez dyrektora. 

5. Ukarać ucznia zgodnie z zapisami w Statucie Szkoły. 
6. W dalszej kolejności należy objąć ucznia działaniami profilaktycznymi i 

wychowawczymi - wsparcia należy udzielić również rodzicom/opiekunom prawnym 
ucznia, a także zobowiązać rodziców do pomocy dziecku w odstąpieniu od odurzania 
się, wskazać działania oraz instytucje mogące służyć pomocą w zaistniałej sytuacji. 

7. Jeżeli powtarzają się przypadki, w których uczeń znajduje się w stanie odurzenia na 
terenie szkoły, zgodnie z Ustawą o wychowaniu w trzeźwości, dyrektor szkoły ma 
obowiązek poinformować odpowiednie instytucje: Sąd Rodzinny i Nieletnich, Policję 
lub Gminną Komisję ds. Rozwiązywania Problemów Alkoholowych. 

 
Gdy rozpoznamy stan odurzenia osoby niebędącej uczniem: 

1. Jeżeli na terenie szkoły znajduje się osoba będąca pod wpływem alkoholu lub środków 
odurzających, która nie jest uczniem szkoły, powiadamiana jest policja. 

  



   

 

 9  

 

Procedury postępowania w przypadku PALENIA 
PAPIEROSÓW/e-papierosów przez uczniów na terenie szkoły lub 
w najbliższej okolicy 

1. Jeśli nauczyciel lub pracownik niepedagogiczny zauważy lub uzyska informację, 
iż uczniowie palą papierosy/e-papierosy na terenie szkoły powinien podjąć następujące 
kroki: 

− udzielić uczniowi ustnego upomnienia oraz nakazać zgaszenie papierosa/wyłączyć 
e-papierosa, 

− poinformować o zaistniałej sytuacji wychowawcę i ukarać punktami ujemnymi 
wpisując uwagę do dziennika elektronicznego. 

2. O fakcie palenia przez ucznia papierosów/e-papierosów wychowawca informuje 
rodziców podczas najbliższego spotkania. 

3. W przypadku powtarzającej się kilkukrotnie sytuacji powiadamiany jest pedagog 
szkolny. Wychowawca oraz pedagog podejmują wobec ucznia wspólne oddziaływania 
wychowawcze – po uzyskaniu zgody rodziców/prawnych opiekunów oraz ucznia 
można nakazać np.: uprzątnięcie niedopałków itp..  

4. O miejscach, poza terenem szkoły, w których uczniowie palą papierosy/e-papierosy 
pedagog informuje dzielnicowego. 

5. Wszelkie szkody materialne wyrządzone przez ucznia w wyniku palenia papierosów/e-
papierosów są usuwane przez niego lub rekompensowane finansowo przez 
rodziców/opiekunów prawnych. 

Procedury postępowania w przypadku ZNALEZIENIA NA 
TERENIE SZKOŁY MATERIAŁÓW WYBUCHOWYCH, 
BRONI I INNYCH NIEBEZPIECZNYCH SUBSTANCJI 

Jeśli terenie szkoły znalezione zostaną materiały wybuchowe, broń lub inne niebezpieczne 
substancje powinno się podjąć następujące kroki: 

1. Uniemożliwić dostęp osób postronnych do tych środków. 
2. Zapewnić bezpieczeństwo przebywającym na terenie szkoły osobom (w przypadku 

zagrożenia dyrektor szkoły podejmuje decyzję o ewakuacji ludzi i mienia). 
3. Powiadomić dyrektora szkoły, który:  

− powiadamia odpowiednie służby (tel. 997 lub 112), 

− informuje siły policyjne o rozkładzie pomieszczeń w obiekcie oraz o tym, co powinno 
znajdować się w poszczególnych, konkretnych miejscach, 

− wyznacza pracownika, który będzie "przewodnikiem" sił policyjnych. 
4. Pod żadnym pozorem nie dotykać i nie przemieszczać podejrzanych, niebezpiecznych 

przedmiotów lub ładunków. 
5. Zachować spokój i opanowanie, aby nie dopuścić do paniki. 
6. W przypadku nieobecności dyrekcji szkoły, nauczyciel - organizator zajęć podejmuje 

procedury leżące w gestii dyrekcji. 

 
W przypadku uzyskania informacji o podłożeniu ładunku wybuchowego. 

1. Dyrektor powiadamia policję i przeprowadza ewakuację. 
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UWAGA: Nie należy rozpowszechniać samowolnie informacji o otrzymanym zgłoszeniu 
o podłożeniu bomby, może to spowodować panikę i utrudni działania policji oraz ewentualną 
ewakuację. Osoba przyjmująca zgłoszenie staje się świadkiem zdarzenia.  
 
W przypadku otrzymania podejrzanej paczki lub koperty. 

1. Odizoluj miejsce znajdowania się podejrzanego pakunku - należy założyć, że 
podejrzany pakunek jest ładunkiem wybuchowym, dopóki taka ewentualność nie 
zostanie wykluczona.  

2. Nie dotykaj, nie otwieraj i nie przesuwaj podejrzanego pakunku - w przypadku ładunku 
wybuchowego może on eksplodować w trakcie próby manipulowania.  

3. Okryj pakunek w przypadku stwierdzenia wydobywania się z niego innej substancji 
(tylko jeżeli czas na to pozwala) - okrycie pakunku w przypadku wycieku nieznanej 
substancji może ograniczyć rozprzestrzenianie się substancji.  

4. Poinformuj dyrektora szkoły, który może zarządzić ewakuację i/lub powiadomić 
policję.  

Procedury postępowania w przypadku, gdy UCZEŃ KORZYSTA 
Z TELEFONU KOMÓRKOWEGO lub innych urządzeń 
elektronicznych PODCZAS ZAJĘĆ  

1. Uczeń przynosi do szkoły telefon komórkowy i inny sprzęt elektroniczny na własną 
odpowiedzialność. Szkoła nie ponosi odpowiedzialności za zniszczenie, zgubienie 
czy kradzież sprzętu. 

2. Uczeń nie może korzystać z telefonu komórkowego i innego urządzenia 
elektronicznego podczas zajęć lekcyjnych, o czym jest poinformowany przez 
wychowawcę klasy (urządzenie podczas zajęć powinno być wyciszone i schowane w 
miejscu niewidocznym dla ucznia). 

3. W przypadku, gdy uczeń korzysta z telefonu komórkowego lub innego urządzenia 
elektronicznego podczas zajęć, nauczyciel nakazuje wyciszenie i schowanie urządzenia. 

4. Uczeń ukarany zostaje zgodnie zapisami w Statucie. 
5. Uczniowi nie wolno filmować i fotografować bez wiedzy i zgody nagrywanych, jak i 

nagrywać przebiegu lekcji. 
6. Jeżeli sytuacja powtarza się, uczeń jest karany zgodnie z zapisami w Statucie. 
7. Wszelkie objawy permanentnego łamania zasad współżycia społecznego w szkole 

mogą być traktowane jako przejaw demoralizacji i skutkować skierowaniem sprawy do 
sądu rodzinnego. 

Procedury postępowania w przypadku ZJAWISKA 
CYBERPRZEMOCY 

Cyberprzemoc –przemoc z użyciem technologii informacyjnych i komunikacyjnych, głównie 
Internetu oraz telefonów komórkowych. Podstawowe formy zjawiska to nękanie, straszenie, 
szantażowanie z użyciem sieci, publikowanie lub rozsyłanie ośmieszających, 
kompromitujących informacji, zdjęć, filmów z użyciem sieci oraz podszywanie się w sieci pod 
kogoś wbrew jego woli. Do działań określanych mianem cyberprzemocy wykorzystywane są 
głównie: poczta elektroniczna, czaty, komunikatory, strony internetowe, blogi, serwisy 
społecznościowe, grupy dyskusyjne, serwisy SMS i MMS.  

 
1. Przypadek cyberprzemocy może zostać ujawniony przez osobę doświadczającą 
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cyberprzemocy, świadka (np. innego ucznia, nauczyciela, rodzica) lub osobę bliską 
ofierze (np. rodzice, rodzeństwo, przyjaciele). W każdym przypadku należy ze 
spokojem wysłuchać osoby zgłaszającej i okazać jej wsparcie. Podziękować za zaufanie 
i zgłoszenie tej sprawy.  

2. Jeśli osobą zgłaszającą nie jest osobę doświadczającą cyberprzemocy, na początku 
prosimy o opis sytuacji, także z zachowaniem podmiotowości i poszanowaniem uczuć 
osoby zgłaszającej (np. strach przed byciem kapusiem, obawa o własne 
bezpieczeństwo).  

3. W każdej sytuacji w trakcie ustalania okoliczności trzeba ustalić charakter zdarzenia 
(rozmiar i rangę szkody, jednorazowość /powtarzalność). Realizując procedurę należy 
unikać działań, które mogłyby wtórnie stygmatyzować osobę dotkniętą cyberprzemocą 
lub sprawcę. Trzeba dokonać oceny czy zdarzenie wyczerpuje znamiona 
cyberprzemocy, czy jest np. niezbyt udanym żartem (wtedy trzeba podjąć działania 
profilaktyczne mające na celu nie dopuszczenie do eskalacji tego typu zachowań w 
stronę cyberprzemocy).  

4. Należy zabezpieczyć wszystkie dowody związane z aktem cyberprzemocy (np. zrobić 
kopię materiałów, zanotować datę i czas otrzymania materiałów, dane nadawcy, adresy 
stron www, historię połączeń, etc.). W trakcie zbierania materiałów należy zadbać o 
bezpieczeństwo osób zaangażowanych w problem.  

5. Kontaktu z policją wymagają wszelkie sytuacje, w których zostało naruszone prawo 
(np. groźby karalne, świadome publikowanie nielegalnych treści, rozpowszechnianie 
nagich zdjęć). Za zgłoszenie odpowiada dyrektor szkoły. 

Procedury postępowania w przypadku WTARGNIĘCIA 
NAPASTNIKA (terrorysty) DO SZKOŁY  

Instrukcje odnoszą się do niezbędnej reakcji nauczyciela i dotyczą sytuacji wtargnięcia 
napastnika z niebezpiecznym narzędziem lub bronią, który strzela do osób znajdujących się na 
korytarzu i w salach lekcyjnych, tzw. aktywny strzelec. 
Nauczycielu: 

− jeżeli nie miałeś szansy na ucieczkę, ukryj się, zamknij drzwi na klucz (zabarykaduj 
się) - szybkie zamknięcie drzwi może uniemożliwić napastnikowi wejście do 
pomieszczenia i zabicie kolejnych osób, 

− wycisz i uspokój uczniów - wszelkie dźwięki wydostające się z sal lekcyjnych mogą 
spowodować próbę wejścia napastnika do pomieszczenia lub ostrzelanie sali lekcyjnej 
przez drzwi czy ścianę, 

− każ bezwzględnie wyciszyć, wyłączyć telefony - niespodziewane sygnały telefonów 
mogą zdradzić obecność osób wewnątrz zamkniętych pomieszczeń i zachęcić napastnika 
do wejścia,  

− poinformuj policję wysyłając informację tekstową - SMS o zaistniałej sytuacji - w 
przypadku wtargnięcia napastnika do szkoły niezbędnym jest natychmiastowe przekazanie 
informacji policji, 

− zasłoń okno, zgaś światło - należy zaciemnić salę, aby utrudnić obserwację osób 
zabarykadowanych w salach lekcyjnych przez osoby współpracujące z napastnikami, a 
znajdujące się na zewnątrz obiektu szkolnego,  

− nie przemieszczaj się - przemieszczanie się może powodować dźwięki lub cień, który 
może zostać zauważony przez napastników, 

− stań poniżej linii okien, zejdź ze światła drzwi - przebywanie w świetle drzwi rzuca cień 
i może zostać zauważone przez napastników, 
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− zejdź z linii strzału, połóż się na podłodze - z reguły napastnicy strzelają na wysokości 
około 1 do 1,5 m -strzały z broni palnej bez problemu penetrują drzwi i mogą zabić osoby 
znajdujące się wewnątrz,  

− jeżeli padną strzały, nie krzycz - napastnicy oddając na ślepo strzały przez zamknięte 
drzwi chcą sprowokować krzyki przerażonych osób i upewnić się czy w salach rzeczywiście 
nikogo nie ma, 

− nie otwieraj nikomu drzwi - interweniujące oddziały policji w przypadku takiej 
konieczności same otworzą drzwi -napastnicy mogą zmusić osoby funkcyjne do 
przekazania komunikatu, który ma spowodować otwarcie drzwi,  

− w przypadku wtargnięcia napastnika do pomieszczenia podejmij walkę, która może być 
ostatnią szansą na uratowanie życia - w sytuacji obecności aktywnego strzelca jego celem 
jest zabicie jak największej liczby ludzi. W takiej sytuacji podjęcie walki może dać jedyną 
szansę na uratowanie życia.  

W przypadku bezpośredniego kontaktu z napastnikami, którzy dążą do przejęcia kontroli 
nad szkołą:  

− wykonuj bezwzględnie polecenia napastnika - wszelkie próby oporu mogą być uznane 
przez napastników jako akt agresji i zakończyć się śmiercią zakładników, 

− na żądanie terrorystów oddaj im przedmioty osobiste, np. telefon - wszelkie próby 
oszukania napastników mogą zakończyć się śmiercią osoby oszukującej,  

− poinformuj, że nie możesz wykonać jakiegoś polecenia - w takim przypadku ewentualne 
niewykonanie polecenia napastników nie zostanie potraktowane jako próba oporu, 

− nie patrz terrorystom w oczy, unikaj kontaktu wzrokowego - w takiej sytuacji patrzenie 
w oczy może zostać uznane za akt prowokacji i agresji, 

− nigdy nie odwracaj się plecami do napastnika - odwracanie plecami może zostać uznane 
jako akt agresji czy lekceważenia, utrudnia także orientację w sytuacji, 

− nie zwracaj na siebie uwagi - niezwracanie na siebie uwagi może zwiększyć szansę na 
uratowanie życia w przypadku, gdy zamachowcy zdecydują się zabić kogoś dla przykładu, 

− nie lekceważ napastnika i nie bądź agresywny - brak szacunku i agresja mogą zostać 
ukarane przez zamachowców, 

− nie oszukuj terrorysty - oszustwo może zostać potraktowane jako brak szacunku czy 
agresji i zostać ukarany,  

− uspokój uczniów, zawsze zwracaj się do nich po imieniu - zwracanie się do uczniów po 
imieniu pozwala na ich spersonalizowanie, co może spowodować lepsze ich traktowanie 
przez zamachowców, 

− poinformuj napastnika o uczniach ze schorzeniami - wiedza ta w konsekwencji obniży 
agresję ze strony zamachowców wobec dzieci, których zachowanie odstaje od reszty,  

− pytaj zawsze o pozwolenie, np. gdy chcesz się zwrócić do uczniów - każda aktywność 
podjęta bez zgody zamachowców może zostać potraktowana jako akt oporu czy agresji i w 
konsekwencji ukarana, 

− zawsze korzystaj z dobrej woli terrorysty - nigdy nie wiadomo, kiedy kolejny raz 
będziemy mogli napić się czy zjeść posiłek.  

W przypadku działań antyterrorystycznych podjętych przez policję:  

− nie uciekaj z miejsca zdarzenia, nie wykonuj gwałtownych ruchów – możesz zostać 
uznany za terrorystę - policja w trakcie operacji odbijania zakładników nie jest w stanie 
odróżnić napastników od ofiar,  

− nie próbuj pomagać służbom ratowniczym, dyskutować z nimi - próba pomocy siłom 
bezpieczeństwa bez ich wyraźnej zgody czy prośby może zostać potraktowane jako akt 
agresji, 

− połóż się na podłodze, trzymaj ręce z otwartymi dłońmi najlepiej na wysokości głowy - 
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taka pozycja pozwala widzieć ewentualne niebezpieczne narzędzia będące w posiadaniu 
zamachowców, którzy wtopili się w szeregi zakładników, 

− słuchaj poleceń i instrukcji grupy antyterrorystycznej, poddawaj się jej działaniom - 
postawa taka ułatwia działania policji, a także identyfikację zamachowców, którzy próbują 
się wtopić w szeregi napastników,  

− nie trzyj oczu w przypadku użycia gazów łzawiących - tarcie oczu tylko pogarsza skutki 
użycia gazu łzawiącego,  

− pytaj o pozwolenie zaopiekowania się swoimi uczniami - wszelkie samowolne działania 
mogą zostać potraktowane jako akt agresji i mogą utrudnić akcję ratunkową, 

− odpowiadaj na pytania funkcjonariuszy - policja zbiera kluczowe informacje mające się 
przyczynić do skutecznej akcji uwolnienia zakładników i identyfikacji zamachowców, 

− bądź przygotowany na traktowanie ciebie jako potencjalnego terrorysty dopóki twoja 
tożsamość nie zostanie potwierdzona - w pierwszej fazie operacji odbijania zakładników 
policja nie jest w stanie odróżnić zakładników od napastników, którzy często próbują się 
wtapiać w tłum i uciec z miejsca ataku, 

− po wydaniu polecenia wyjścia – opuść pomieszczenie jak najszybciej, oddal się we 
wskazanym kierunku - w przypadku interwencji sił bezpieczeństwa należy wykonać 
polecenia dokładnie tak, jak tego chcą siły interwencyjne, 

− nie zatrzymuj się dla zabrania rzeczy osobistych, zawsze istnieje ryzyko wybuchu lub 
pożaru - najważniejsze jest uratowanie życia i zdrowia, a dopiero później ratowanie dóbr 
materialnych. 

Procedury postępowania w przypadku WYSTĄPIENIA 
NIEPOKOJĄCYCH ZACHOWAŃ SEKSUALNYCH 

1. Nauczyciel lub inny pracownik szkoły pracownik powinien powiadomić wychowawcę 
klasy i/lub pedagoga/psychologa szkolnego o przypadkach niepokojących zachowań 
seksualnych uczniów w szkole, a jeżeli jest ich świadkiem, zażądać od ucznia 

zaprzestania czynności i podjąć z nim rozmowę wychowawczą. 

2. W przypadku, gdy uczeń przekazuje nauczycielowi informację o niepokojących 
zachowaniach seksualnych, konieczne jest zapewnienie anonimowości w celu 
uniknięcia ewentualnych konsekwencji, które mogą być związane z przemocą 
skierowaną wobec tego ucznia przez uczniów, którzy brali czynny udział w tego typu 
zachowaniach. 

3. Wychowawca lub pedagog/ psycholog szkolny przeprowadza rozmowę z uczniem oraz 

informuje o zaistniałym zdarzeniu rodziców ucznia. 

4. Jeżeli przeprowadzenie rozmowy z uczniem nie jest wystarczające dla zmiany jego 
zachowań, wychowawca, pedagog lub psycholog szkolny przekazuje rodzicom 
informację o zachowaniu ich dziecka, zobowiązując ich jednocześnie do szczególnego 

nadzoru nad nim. 

5. Wychowawca może wezwać rodziców/opiekunów prawnych ucznia do szkoły i 
przeprowadzić rozmowę z uczniem w ich obecności oraz ustalić z nimi dalsze wspólne 
postępowanie z dzieckiem. 

6. Gdy zachowanie ucznia może świadczyć o popełnieniu przez niego przestępstwa (np. 
gwałtu), pedagog/psycholog szkolny w porozumieniu z dyrektorem szkoły po 
uprzednim powiadomieniu o zajściu rodziców/opiekunów ucznia, zawiadamia 
najbliższą jednostkę policji, która dalej postępuje zgodnie ze swoimi procedurami. 

Pedagog całe zdarzenie dokumentuje, sporządzając możliwie dokładną notatkę. 
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Procedury postępowania w przypadku wystąpienia przypadków 

PEDOFILLI 

1. Należy bezzwłocznie podjąć działania mające na celu powstrzymanie tego zjawiska: 

− powiadomić dyrektora oraz pedagoga/psychologa szkolnego, 

− w przypadku potwierdzenia informacji o pojawianiu się osób obcych, zaczepiających 
uczniów, należy bezzwłocznie powiadomić policję. 

2. Dyrektor szkoły winien przekazać pracownikom szkoły informację o stwierdzonym 
zagrożeniu. 

3. Nauczyciele powinni podjąć działania profilaktyczne wśród uczniów w celu wskazania 
potencjalnego zagrożenia oraz wskazania możliwych form przekazania informacji o 
osobach, które mogą stwarzać zagrożenie. 

4. W przypadku stwierdzenia, że uczeń był molestowany, bezzwłocznie powinni zostać 
powiadomieni rodzice/prawni opiekunowie ucznia oraz policja w celu przeprowadzenia 
czynności sprawdzających, które umożliwią ustalenie sprawcy molestowania. 

5. Wychowawca lub pedagog/psycholog szkolny przeprowadza indywidualną rozmowę z 
uczniem (w obecności rodziców ustala przyczyny i okoliczności zdarzenia). 

6. Dyrektor szkoły w porozumieniu z rodzicami/prawnymi opiekunami ustali działania z 
udziałem psychologa dziecięcego lub pedagoga w celu zapewnienia opieki na 
uczennicą/uczniem. 

Procedury postępowania w przypadku wystąpienia przypadków 
PROSTYTUCJI w szkole lub wśród uczniów 

1. W przypadku otrzymania informacji o sytuacji, w której uczeń był świadkiem czynności 
mogących mieć znamiona prostytucji, nauczyciel/pracownik przyjmujący 
zawiadomienie powinien powiadomić o zaistniałym wydarzeniu dyrektora szkoły. 

2. W przypadku uzyskania informacji, że uczeń, który nie ukończył 18 lat, uprawia 
nierząd, bądź przejawia inne zachowania świadczące o demoralizacji, nauczyciel 
powiadamia wychowawcę klasy, który powinien wezwać do szkoły 
rodziców/prawnych opiekunów ucznia. 

3. W przypadku stwierdzenia przez pracownika/nauczyciela, że uczeń/uczennica 
świadomie lub nie, dopuszczał się czynności, które mogłyby być uznane za 
prostytuowanie się, powinien wezwać do szkoły rodziców/prawnych opiekunów 
ucznia. 

4. Wychowawca winien przeprowadzić rozmowę z rodzicami oraz z uczniem, w ich 
obecności. W przypadku potwierdzenia informacji, zobowiązać ucznia do zaniechania 
negatywnego postępowania, rodziców zaś bezwzględnie do szczególnego nadzoru nad 
dzieckiem. W toku interwencji profilaktycznej można zaproponować rodzicom 
skierowanie dziecka do specjalistycznej placówki i udział dziecka w programie 
terapeutycznym. 
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Procedury postępowania w przypadku WYPADKU UCZNIA W 
SZKOLE 

Wypadek ucznia to zdarzenie nagłe wywołane przyczyną zewnętrzną, mające związek ze 
statusem ucznia - podczas pobytu w szkole lub placówce, a także na zajęciach organizowanych 
przez szkołę lub placówkę poza obiektami należącymi do tych jednostek (zawody, konkursy, 
wycieczki, wyjazdy/wyjścia grupowe, powodujące uraz lub śmierć, które nastąpiło pod 
nadzorem upoważnionych do tego osób (pracowników szkoły). 
 
I. Udzielenie pierwszej pomocy przedmedycznej poszkodowanemu. 

1. Pracownik szkoły, który powziął informację o wypadku ucznia niezwłocznie zapewnia 
poszkodowanemu opiekę, w szczególności sprowadzając fachową pomoc medyczną, a 
w miarę możliwości/umiejętności udzielając poszkodowanemu pierwszej pomocy 
przedmedycznej. 

2. Udzielenie pierwszej pomocy jest prawnym obowiązkiem każdego pracownika szkoły. 
Kodeks karny przewiduje karę do 3 lat pozbawienia wolności za nieudzielenie 

pomocy.  
3. W sytuacji zaistnienia wypadku ucznia, nauczyciel przerywa lekcję i niezwłocznie 

powiadamia dyrektora szkoły o sytuacji. 
 
II. Obowiązek powiadamiania i zabezpieczania miejsca wypadku. 

1. O każdym wypadku zawiadamia się niezwłocznie: dyrektora szkoły lub jego zastępcę, 
rodziców (prawnych opiekunów), pracownika służby bhp, społecznego inspektora 
pracy, organ prowadzący szkołę lub placówkę oraz radę rodziców.  

2. W sytuacji wypadku ciężkiego (uraz ciężki), zbiorowego lub śmiertelnego (należy 
powiadomić policję/prokuratora, kuratora oświaty, w przypadku zatrucia pokarmowego 
państwową inspekcję sanitarną PIS).  

3. Zawiadomień ww. dokonuje dyrektor/wicedyrektor lub upoważniony przez niego 
pracownik szkoły. Fakt powiadomienia rodziców/opiekunów prawnych ucznia o 
wypadku, nauczyciel dokumentuje wpisem w dzienniku zajęć, podając datę i godzinę 
powiadomienia.  

4. Przy urazach lekkich (brak wyraźnych obrażeń – np. widoczne tylko lekkie 
zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie), po udzieleniu pierwszej pomocy 
poszkodowanemu uczniowi, powiadamiający o zdarzeniu ustala z nim: potrzebę 
wezwania pogotowia ratunkowego lub potrzebę wcześniejszego przyjścia rodzica i 
odbioru osobistego dziecka ze szkoły w dniu zdarzenia.  

5. Informację o powyższych ustaleniach powiadamiający zamieszcza również w 
dzienniku zajęć.  

6. W innych poważnych przypadkach w sensie odniesionego urazu (widoczne obrażenia, 
urazy w postaci złamań, silnych stłuczeń, zmiażdżeń, poparzeń oraz innych 
niepokojących objawów) dyrektor lub upoważniona osoba wzywa pogotowie 
ratunkowe.  

7. W przypadku stwierdzenia przez lekarza potrzeby pobytu ucznia w szpitalu, należy 
zapewnić uczniowi opiekę w drodze do szpitala. 

8. Jeżeli wypadek został spowodowany usterką/niesprawnością techniczną urządzeń lub 
wyposażenia pomieszczenia, miejsce wypadku pozostawia się nienaruszone. Dyrektor 
zabezpiecza je do czasu dokonania oględzin lub wykonania szkicu przez zespół 
powypadkowy lub przez policję, w zależności od kwalifikacji wypadku.  

9. Jeżeli wypadek zdarzył się w czasie wyjścia, wycieczki, zawodów sportowych, imprezy 
organizowanej poza terenem szkoły itp., wszystkie stosowne decyzje podejmuje 
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nauczyciel/opiekun grupy/kierownik wycieczki i odpowiada za nie.  
10. Do czasu rozpoczęcia pracy przez zespół powypadkowy dyrektor zabezpiecza miejsce 

wypadku w sposób wykluczający dopuszczenie osób niepowołanych. Jeżeli czynności 
związanych z zabezpieczeniem miejsca wypadku nie może wykonać dyrektor, 
wykonuje je upoważniony przez dyrektora pracownik szkoły. 

 

III. Zespół powypadkowy. 
Członków zespołu powypadkowego powołuje Dyrektor Szkoły.  
Przewodniczącym zespołu jest pracownik odpowiedzialny za BHP w szkole, a jeżeli nie ma go 
w składzie zespołu – przewodniczącego zespołu spośród pracowników szkoły wyznacza 
dyrektor.  
W skład zespołu wchodzi pracownik służby bezpieczeństwa i higieny pracy oraz społeczny 
inspektor pracy.  
Jeżeli z jakichkolwiek powodów nie jest możliwy udział w pracach zespołu jednej z osób, 
dyrektor powołuje w jej miejsce innego pracownika szkoły lub placówki przeszkolonego w 
zakresie bezpieczeństwa i higieny pracy.  
Jeżeli w składzie zespołu nie mogą uczestniczyć ani pracownik służby bezpieczeństwa i higieny 
pracy ani społeczny inspektor pracy, w skład zespołu wchodzi dyrektor oraz pracownik szkoły 
lub placówki przeszkolony w zakresie bezpieczeństwa i higieny pracy.  
W składzie zespołu może uczestniczyć przedstawiciel organu prowadzącego, organu 
sprawującego nadzór pedagogiczny lub rady rodziców.  
Przewodniczącym zespołu jest pracownik służby bhp, a jeżeli nie ma go w składzie zespołu - 
społeczny inspektor pracy. Jeżeli w zespole nie uczestniczy ani pracownik służby bhp ani 
społeczny inspektor pracy, przewodniczącego zespołu spośród pracowników szkoły lub 
placówki wyznacza dyrektor.  
 

IV. Postępowanie powypadkowe. 
Zespół powypadkowy:  

1. Przeprowadza postępowanie powypadkowe i sporządza dokumentację powypadkową,  
2. Przeprowadza rozmowę z poszkodowanym uczniem (w obecności rodzica/prawnego 

opiekuna lub wychowawcy/pedagoga/psychologa szkolnego) i sporządza protokół 
wysłuchania, 

3. Przeprowadza rozmowę ze świadkami wypadku, sporządza protokoły wysłuchania; 
jeżeli świadkami są uczniowie - wysłuchanie odbywa się w obecności wychowawcy lub 
pedagoga/psychologa szkolnego, a protokół wysłuchania odczytuje się w obecności 
ucznia - świadka i jego rodziców, 

4. Sporządza szkic lub fotografię miejsca wypadku (w sytuacji wypadku ciężkiego), 
5. Uzyskuje od nauczyciela pisemne oświadczenie/wstępny opis zdarzenia, pod opieką 

którego uczeń przebywał w czasie, gdy zdarzył się wypadek, 
6. Uzyskuje opinię lekarską z opisem doznanych obrażeń i określeniem rodzaju urazu 

(niezbędny dokument), 
7. Sporządza protokół powypadkowy w terminie 21 dni od dnia zakończenia 

postępowania powypadkowego i niezwłocznie doręcza osobom uprawnionym do 
zaznajomienia się z materiałami tego postępowania. 

8. Protokół powypadkowy podpisują członkowie zespołu oraz dyrektor szkoły. 
9. W uzasadnionych przypadkach protokół powypadkowy może być sporządzony w 

późniejszym terminie. 
Z treścią protokołu powypadkowego i innymi materiałami postępowania powypadkowego 
zaznajamia się: 

1. Poszkodowanego pełnoletniego, 
2. Rodziców (opiekunów) poszkodowanego małoletniego. 
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3. Jeżeli poszkodowany pełnoletni zmarł lub nie pozwala mu na to stan zdrowia, z 
materiałami postępowania powypadkowego zaznajamia się jego rodziców 
(opiekunów). 

4. Protokół powypadkowy doręcza się osobom uprawnionym do zaznajomienia się z 
materiałami postępowania powypadkowego. 

5. Jeden egzemplarz protokołu powypadkowego pozostaje w szkole lub placówce.  
6. W sprawach spornych rozstrzygające jest stanowisko przewodniczącego zespołu. W 

sprawach spornych rozstrzygające jest stanowisko przewodniczącego zespołu. Członek 
zespołu, który nie zgadza się ze stanowiskiem przewodniczącego, może złożyć na 
piśmie zdanie odrębne, które odnotowuje się w protokole powypadkowym. 

7. Jeżeli do treści protokołu powypadkowego nie zostały zgłoszone zastrzeżenia przez 
rodziców/prawnych opiekunów ucznia poszkodowanego, postępowanie powypadkowe 
uznaje się za zakończone.  

8. Protokół powypadkowy sporządza się w niezbędnej ilości egzemplarzy dla: 
poszkodowanego, szkoły, która przechowuje go w dokumentacji powypadkowej 
wypadków uczniów oraz ewentualnie dla organu prowadzącego lub kuratora oświaty 
(na żądanie). 

 
V. Składanie zastrzeżeń do protokołu powypadkowego. 

1. W ciągu 7 dni od dnia doręczenia protokołu powypadkowego osoby, którym 
doręczono protokół, mogą złożyć zastrzeżenia do ustaleń protokołu (są o tym 
informowani przy odbieraniu protokołu). 

2. Zastrzeżenia składa się ustnie do protokołu powypadkowego lub na piśmie 
przewodniczącemu zespołu (zaleca się na piśmie).  

3. Zastrzeżenia rozpatruje organ prowadzący. Po rozpatrzeniu zastrzeżeń organ 
prowadzący szkołę może: zlecić dotychczasowemu zespołowi wyjaśnienie ustaleń 
protokołu lub przeprowadzenie określonych czynności dowodowych, powołać nowy 
zespół celem ponownego przeprowadzenia postępowania powypadkowego. 

 
VI. Dodatkowa dokumentacja oraz działania profilaktyczne 

1. Wpisanie wypadku do rejestru wypadków uczniów – służba bhp, 
2. Podjęcie działań zmierzających do zastosowania środków profilaktycznych (poprawa 

warunków bezpieczeństwa i higieny pracy oraz nauki – zalecenia powypadkowe) – 
zespół powypadkowy, sprawozdania z wypadkowości na posiedzeniach Rady 
Pedagogicznej (analiza i wnioski, podejmowanie działań profilaktycznych w celu 
uniknięcia podobnych zdarzeń w przyszłości. 

3. Wprowadzenie danych do SIO – osoba wyznaczona przez dyrektora szkoły. 
 
UWAGA 
W sprawach nieuregulowanych w niniejszym procedurze stosuje się odpowiednio 
przepisy dotyczące ustalania okoliczności i przyczyn wypadków przy pracy (Ustawa 
wypadkowa – dotycząca wypadków pracowników). 
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Procedura kontaktowania się z MEDIAMI   

1. Dyrektor jest osobą, która decyduje o formie i treści kontaktów z mediami. Kontaktuje się z 
nimi osobiście.  
2. Kiedy zachodzi potrzeba, dyrektor wyznacza inną osobę bądź osoby do kontaktu z mediami. 
Nikt z członków Rady Pedagogicznej ani z pracowników szkoły, poza wskazaną 
osobą/osobami, nie udziela wywiadów. 
3. Dyrektor lub wyznaczone przez niego osoby w formie oficjalnego 
komunikatu/wywiadu/konferencji przekazują pewne i sprawdzone informacje bez zbędnej 
zwłoki. 
 
 
 
Podstawy prawne stosowanych procedur:  

1. Ustawa z dnia 9 czerwca 2022 r. o wspieraniu i resocjalizacji nieletnich.  
2. Ustawa z dnia 26 października 1982 r. o wychowaniu w trzeźwości i przeciwdziałaniu 

alkoholizmowi /Dz. U. z1982 r. Nr 35, poz.230 z późn. zm./  
3. Ustawa z dnia 24 kwietnia 1997 r. o przeciwdziałaniu narkomanii /Dz. U. z 2003 r. 

Nr 24, poz. 198/.  
4. Ustawa z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji /Dz. U. z 1990 r. Nr 30 poz. 179 z późn. zm./  
5. Ustawa z dnia 7 września 1991r. o systemie oświaty /Dz. U. z 1996 r. Nr 67, poz. 329 

z późn. zm./  
6. Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 stycznia 2003 r. 

w sprawie szczegółowych form działalności wychowawczej i zapobiegawczej wśród 
dzieci i młodzieży zagrożonych uzależnieniem /Dz. U. z 2003 r. Nr 26, poz.226/.  

7. Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 9 lutego 2007 r. /Dz. U. 
z 2007 r. Nr 35, poz.221 i 222/.  

8. Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sport z dnia 31 grudnia 2002 r. w 
sprawie bezpieczeństwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkołach i 
placówkach. 
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